T.C.
ABANT iZZET BAYSAL UNIiVERSITESI

SOSYAL BILIMLER ENSTIiTUSU

TEZ YAZIM KURALLARI

BOLU 2004



BiRINCi BOLUM
Genel Kurallar
Giris

Bu kitapcikta belirlenen tez yazim kurallarinin amaci; Abant Izzet Baysal Universitesi ismini
tastyacak her tezin ayn1 standartlara ulasmasini saglamaktir. Bu standartlar Sosyal Bilimler
Enstitiisii standartlaridir ve tiim Enstitii Anabilim Dallar1 ve Programlarina ayni sekilde
uygulanir. Bu kurallara uyulmadan hazirlanan metinler Enstitii tarafindan kabul edilmez. Tez
Yazim Kurallan kitap¢iginda belirtilmeyen her durum i¢in, tezin hazirlanmasindan énce
Enstitii’den yazili onay alinmasi gerekir.

IKiNCi BOLUM
Bicim ve Goriiniis

1-Kagit ve Kopyalama : Dayanikliligi, siirekliligi ve kaliteyi saglamak icin, biitiin kopyalar
en az 80 gramajli A4 dl¢iisiinde (210x297 mm) birinci hamur beyaz kagit
icermelidir.Yalnizca tek yiizii kullanilan kopyalar kabul edilir.

2-Yazim Bicimi : Yazimin sade ve kolayca okunabilir sekilde olmasi gerekir.Yazinin tiimii
12 punto 0l¢iisiinde olmalidir. Bu dlgiilerde TIMES NEW ROMAN yazim karakteri
kullanilmalidir. Koyu ve italik yazim bicimleri gerekli oldugu hallerde kullanilabilir.Son
kopyalarda her hangi bir diizeltmeye, satirlar arasi eklemeye izin verilmez. Diizeltme
yapilacaksa, 6zgiin kopya iizerinde ¢ogaltilmadan 6nce yapilmalidir. Tablolarin bir sayfaya
sigmamasi halinde okunabilecek sekilde puntolar kiigiiltiilebilir.

3- Sayfa Diizeni : Sayfanin iist ve sol kenarinda 4 cm, alt ve sag kenarinda 2.5 cm bosluk
birakilacaktir. Satir aralig1 1.5 cm aralik olacaktir.

4-Kelime ve Metin Boliinmeleri : Paragraflar 1.5 cm icerden baglamalidir. Boliim bagliklar
ile bu bagliklarin arasi 3 satir, alt boliim basliklar1 ile metin aras1 2 satir, bir boliim baghigi ile
bir metin baslig1 arasinda 3 satir bosluk olmalidir.

5-Sayfa Numarasi : Sayfa numarasi sag iist kosede kagidin 2.5 cm asagisinda olmalidir.
Asagidaki sayfa numaralama plani kullanilmalidir.

Baslangi¢ sayfalari i¢in, kiigiik Romen sayilar1 (i, ii, iii, iv, v, vb) kullanilir. Baglik sayfas1 ve
onay sayfasinda numara kullanilmaz, fakat bu sayfalar goreceli olarak i ve ii gibi hesaba
katilir. Ozet sayfasindan itibaren sayfalarin numarasi iii ile bagslar.



Metnin ilk sayfasina sayfa numarasi gosterilmez.Bu sekilde numaralamaya kaynakga, ekler ve
0zgecmis dahildir. Biitiin sayfalar ardisik bir sekilde numaralandirilmalidir. Buna boliim,
baslik, resim, cizelge ve sekil sayfalari dahildir.

6- Birden Fazla Cilt : Tez metninin kalinli§1 5 cm’yi asacaksa, metin iki veya daha fazla cilt
olmalidir. Ciltler ardisik bir sekilde biiyiik Romen rakamlari ile numaralandirilmalidir. Her ek
cilt baglik sayfasi icermelidir. Her ciltte bu baglik sayfasi, cilt numaras1 disinda ( Cilt I, Cilt IT
gibi ) ayn1 olmalidir. Her cilt icindekiler dizini icerecektir.

7-Ciltleme : Tezler Amerikan bristol 240 gr.lik beyaz karton kullanilarak ciltlenecektir.
Kapak yazilar1 14 puntodur. Tez basligi1 14-24 punto olabilir. Sirt ve 6n kapaklar i¢cin EK A’
ya bakiniz .

8-Anlatim : Yazimda acik ve yalin bir anlatim tarzi izlenmesine ¢aba gosterilmeli; anlatim
tictincii sahis agzindan yapilmalidir. Kisa, yalin ciimleler kullanilmali, paragraflarda fikir

biitiinliigli bulunmasina ve boliimden boliime gecislerde gerekli baglantilarin kurulmasina
0zen gosterilmelidir.

UCUNCU BOLUM
Tez icin Basvurulacak Ornek
Asagida bir tezde bulunmasi gereken basliklar verilmektedir.
* Dig Kapak
* J¢c Kapak
* Onay Sayfasi
* Baslik Sayfas1
* Tiirkce Ozet
* Ingilizce Ozet
Ithaf
Tesekkiir
* cindekiler Dizini
Cizelgeler Listesi

Sekiller Listesi



Resimler Listesi

Simgeler ve/veya Kisaltmalar Listesi
* Asil Yazim Metni
* Ekler

* Ozgecmis

DORDUNCU BOLUM
Atiflar

Tezlerde gerek metin i¢cinde gerekse dipnotlarda ¢esitli kaynaklara yapilan atiflarda asagida
gosterilen iki yontemden biri uygulanabilir. Ancak, bir yontem secildiginde, eserin tiimiinde
ayn1 yontem uygulanmalidir.

A. METIN iCINDE KAYNAK GOSTERME
Ciimle Icinde veya Sonunda Yapilan Atiflar

MADDE 1- Metin icinde, hemen atif yapilmak istenilen yerde, climle i¢inde veya ciimle
tamamlandiktan sonra, parantez agilarak yazarin sadece soyadi (bas harfi biiyiik, gerisi kiiciik
harflerle) yazilip araya virgiil konularak eserin yayimlandigi (veya yazildig) tarih belirtilir;
sayfa belirtmek de isteniyor veya gerekiyorsa, tarihten sonra iki nokta iist iiste konulup sayfa
icin (s.), (p.) veya (pp.) gibi kisaltmalar yazilmaksizin, dogrudan dogruya sayfa numarasi
(veya sayfalar aralig) belirtilip parantez kapatilir. Atif ciimle tamamlandiktan sonra ise,
parantez kapatildiktan sonra nokta konulup yeni ciimle baslatilir. Dipnotlarda da atif yapmak
gerektiginde yukaridaki yontem aynen izlenir.

Ornek-1 Arastirma dili, biiyiik 6l¢iide terimlerden olusur. "Terimler, bilim ve sanat
kavramlarini karsilayan 6zel anlamli sozciiklerdir."(Ozdemir, 1973:18).

Ornek-2

Tarihsel arastirma "ne idi?", betimsel arastirma "nedir?", deneysel arastirma "neden?"
sorularina cevap aramaya yoneliktir (Best, 1959).

Ornek-3

Yeni Klasik Goriis'iin temelini Rasyonel Beklentiler Hipotezinin olusturdugunu ileri siiren bir
calismada konunun sosyal-siyasal yonii bir ayrint1 gibi goriiliirken (Lucas, 1985:94); Yeni
Klasik Goriis'tin asil izerinde durulmasi gereken tarafinin onun iktisat politikalarini ve
toplumsal yasamu etkileyen ozellikleri oldugunu vurgulayan bir baska calismada (Hamilton,
1986:12), Rasyonel Beklentiler Hipotezine sadece bir teknik yaklasim olarak bakilmaktadir.



Yazar Ad1 Anilarak Yapilan Atiflar
Madde 2- Ciimle basinda veya climlenin i¢inde yazarin adini anarak bir atif yapilmak
isteniyorsa, bu takdirde yazarin soyadi1 parantez disinda birakilarak sadece tarih ve varsa sayfa
numarasi parantez icinde yazilr.
Ornek-1
Ozdemir (1973:18)'e g6re “........oevvvniineininnn, 7,
Ornek-2
Yeni Klasik Goriis'iin temelini Rasyonel Beklentiler Hipotezinin olusturdugunu ileri siiren
Lucas (1985:94) konunun sosyal-siyasal yoniinii bir ayrint1 gibi goriirken, Hamilton
(1986:12), Yeni Klasik Goriis'iin asil tizerinde durulmasi gereken tarafinin onun iktisat
politikalarini ve toplumsal yasami etkileyen 6zellikleri oldugunu vurgulamakta ve Rasyonel
Beklentiler Hipotezine sadece bir teknik yaklasim olarak bakmaktadir.
Ornek-3
Konu bu sekilde algilanmis olmakla beraber, Hansen (1975) tarafindan agiklandig: gibi...
Birkac¢ Yazara Birlikte Atif

Madde 3- Birkag yazara birden atif yapilacaksa hepsi topluca bir parantez i¢inde, her birinin
eserleri arasina noktali virgiil konularak, tarih sirasina gore yazilir.

Ornek

Bu sozciiklerin anlamlari hakkinda bilinen ¢esitli tanimlar yapila gelmistir (Yildirim, 1966;
Karasar, 1973).

Dogrudan Alintilar

Madde 4- Dogrudan alintilar tirnak i¢inde gosterilecektir. Sayet bu alintilar ii¢ satirdan fazla
ise bunlar agsagidaki 6rnekte oldugu gibi ana metinden ayr1, satir basindan 8 harf iceriden
baslayarak ve satir sonundan da 8 harf iceriden bitecek sekilde ve dar araliklarla yazilacaktir.

Ornek-1

Bir yabanci uzmana gore "Tiirkiye'deki tesisat, demiryollar ile karayollarindan daha ilkel
degildir"(Thornburg, 1948:12).

Ornek-2



Gegen dénemde demiryoluna agirlik verilmisti, simdi ise bu demiryollarin besleyecek
karayollar1 yapilmaliydi. ATATURK bu durumu biiyiik bir uzak goriisliiliikle 1937 yilinda
sOyle ifade ediyordu:

"Demiryol hattimizi i¢ sahalara baglayacak ve bu hatlarin azami hizmetini

edebilecek olan karayolu insaat1 6niimiizdeki devrelerde teksif
ve bir plan

dahilinde tevsi edilmek lazimdir" (Tiitengil, 1961:38).

Ancak Ikinci Diinya Savasi'nin ¢ikmast ile bu planlar biiyiik 6l¢iide uygulanamamis ve
dolayisiyla 6ngoriilen hedeflere ulagilamamustir.

Kisaltmalar

Madde 5- Atiflarda miimkiin oldugu kadar kisaltmalardan kacimilmalidir. Ancak sik sik
kullanilan ifadeler i¢in (Bkz:Bakiniz, res.:resim, lev.:levha, t.:tablo, sek.: sekil gibi)
anlasilabilen kisaltmalar yapilabilir. Fakat 1. maddede deginildigi gibi sayfa i¢in s., p., pp.,
gibi kisaltmalar yapmaksizin dogrudan sayfa numaralar verilecektir. Kullanilan atif yapma
sistemi kisa ve basit oldugundan tekrarlanan eserler i¢in ayrica (a.g.e., ibid., loc. cit., a.g.e.
gibi) kisaltmalar kullanilmayacak, yazar soyadi, tarih ve sayfadan ibaret atiflar gerektigi kadar
her defasinda tekrarlanarak verilecektir. Ancak bazi tezlerde kullanilan asil kaynakla ilgili cok
sik tekrarlanan atiflarda (bir yazarin roman1 gibi) kendine 6zgii kisaltmalar yapilabilir. Mesela
(s. 165) gibi sayfa numarasi yeterli olabilir.

Genel Basvuru Kaynaklar

Madde 6- Ansiklopedi gibi genel basvuru kaynaklarimin yazarlari genelde bilinmedigi i¢in
bunlara yapilan atiflarin dipnotlarinda ve yayimla ilgili tiim bilgileri kapsayacak sekilde
verilmesi uygun olacaktir. Ancak yazari bilinen bir ansiklopedi veya genel basvuru kaynagi
bir kitap gibi metin i¢inde (Akurgal, 1976) seklinde belirtilmektedir.

Ornek

Osmanl1 sanatinin ¢esitli bicimlerde Avrupa'y: etkilemis oldugu gozlenmektedir. Bu etki en
iyi sekilde Boston'daki Museum of Arts'da bulunan tung bir migfer tizerindeki motiflerde
karsimiza ¢ikmaktadir (Grube, 1976: 12, res. 6, lev.9). Diger taraftan ¢cagdas Avrupa
mimarisinde de yogun sanatsal etkilesimlerin varlig1 dikkati cekmektedir.

Dipnotlar veya Boliim Sonu Notlar:

Madde 7- Genellikle metin i¢inde verilmesi durumunda fikirlerin akiciligini bozan, fakat
konuya aciklik getirecek olan her tiirlii tanimlar, yorumlar, ek bilgiler, karsit goriisler, sonraki
boliimlerde daha ayrintili ele alinacak konular vs. dipnot halinde gosterilebilecegi gibi, bu
aciklamalar her boliimiin sonuna bir liste halinde de konulabilir. Dipnotlarin veya boliim sonu
notlarinin i¢inde yazarlarin eserlerine atif yapilmak istenirse, bu yine 3-6. maddelere uygun
sekilde yapilacaktir. Dipnotlarda yapilacak aciklama icin yeterince yer birakilacak sekilde ve
sayfanin metin genisliginin yarisina gelinceye kadar soldan saga dogru sayfanin alt kismi
cizilerek dipnotlar bu ¢izginin altina dar araliklarla yazilir. Metin i¢inde, aciklama yapma



geregi duyulan yerde satir iistiine ¢ikilarak 1'den baslayan numaralar verilir ve sayfanin
altinda bu numara sirasina gore aciklamalar yapilir. Dipnot numarasi satirbagindan baslar ve
bir harf ara verilerek dipnot yazisina baslanir. Yani numara yazinin hemen iistiinde kalir.
Gerekli aciklamalar boliim sonu notu seklinde verilmek isteniyorsa, yine metin i¢inde ilgili
yerde satir iistiine ¢ikilarak agiklamalara sira numarasi verilir. Aciklamalar boliim sonunda bir
liste halinde siralanarak yazilir. B6liim sonu notlar1 i¢in numaralama her sayfada degil, her
boliimde yeniden baslatilir.

Ornek

... "Politika Notrliigii" olarak adlandirilan bu goriis, hem para hem de maliye politikalar icin
gerekli olmasina ragmen, Rasyonel Beklentiler literatiiriinde genellikle yalnizca para
politikasi terimleri ile formiile edilmektedir. Dolayisiyla bu calismada da boyle bir yol
izlenecektir(1). Politika notrliigii onermesi ¢esitli makroekonomik modeller araciligiyla
gosterilmektedir(2).

Cesitli modellerin spesifikasyonu ...

1. Ozellikle Maliye Politikalarinin etkilerini inceleyen iki calisma icin Bkz. Barro (1980) ve
Mc Callum (1979).

1. Bu modeller hakkinda ayrintili bilgi III. Boliim'de verilecektir. Burada sadece modellerin
ortak ozellikleri ele alinmaktadir.

Kaynakca

Madde 8- Metin i¢inde atif yapilan tezlerde asagida aciklanan standart kaynakca diizeni
kullanilacaktir. Sayfanin ortasina biiyiik harflerle KAYNAKCA yazilacak,
BIBLIYOGRAFYA tabiri kullanilmayacaktir. Kaynakca'ya boliim numarasi verilmeyecektir.
Kaynakca'daki eserler yazar soyadina gore alfabetik olarak ayni yazarin eserleri yayim yilina
gore siralandigindan eserlere ayrica sira numarasi verilmeyecek ve yazarlarin unvani
kullanilmayacaktir (Kitaplar, makaleler, Tiirk¢e-yabanci dil yayimlar, yerli-yabanci
kaynaklar, 6zel-resmi yayimlar gibi ayrimlar yapilmayacaktir).

Soyadi Siralamasi

Madde 9- Metinde gecen ve atif yapilan biitiin kaynaklar yazarlarin soyadina gore alfabetik
olarak siralanir. Siralamada Once yazarin tek basina yazdigi eserler tarih sirasina gore
siralanir. Sonra varsa diger yazarlarla birlikte yazdigi eserlere yer verilir. Diger yazarlarla
ortak yazilan eserler birden ¢oksa ikinci, daha sonra tiglincii yazarlarin soyadina gore siralama
yapilir.

Yazar Adi

Madde 10- Yazarin soyadinin bag harfi biiyiik diger harfler kii¢iik yazilip virgiil konulur, bir
araliktan sonra adinin bas harfi biiyiik diger harfler kiiciik yazilir. iki ve daha cok yazar soz
konusu ise birinci yazarin soyadi ve adindan sonra ikinci ve ligiincii yazarlarin adi ve soyadi
yazilir. Yazar sayisi licten ¢ok oldugunda, ilk yazarin soyadi ve adi yazildiktan sonra “ve
digerleri” kisaltmasi eklenir; oteki yazarlarin adi yazilmaz.



Ornek-1

Giizel, Ahmet ...

Ornek -2

Giizel, Ahmet ve Biilent Simsek ..

Ornek -3

Giizel, Ahmet ve Biilent Simsek ve Ahmet Yildiz ..
Ornek -4

Giizel, Ahmet ve digerleri...

Eserin Adi

Madde 11-  Eserin ad1 yazar isminden sonra bir aralik verilerek yazilir. Kelimelerin bas
harfleri biiylik diger harfler kiiciik yazilir. Eser kitap ise, kitabin ad1 koyu olarak yazilir.

Eger eser makale ise, makalenin ad1 tirnak igerisinde yazilir. Tirnak icerisinde makalenin
basliginin sonuna virgiil konur.

Ornek (Kitaplar)

Kaya, Yahya Kemal. Egitim Yonetimi ....

Ornek (Makaleler)

Kaya, Yahya Kemal. “Egitimin Islevleri,”.....

Yaymm Yeri

Madde 12- Yayim yeri, yayimevinin bulundugu (eserin yayimlandigi) kentin adidir. Kaynak
eger kitap ise kitabin adindan sonra nokta konularak bas harfi biiytik digerleri kiiciik olmak
iizere eserin yayim yeri yazilir ve iki nokta {ist {iste konulur.

Dergi, gazete ve benzeri yayimlarda yayim yeri verilmez.

Ornek

Yayimmevi

Madde 13- Yayimevi dergi, kitap ve benzeri kaynaklari1 basip (bastirip) dagitan ya da satan
kurumdur. Kaynak kitap ise yayim yerinden sonra iki nokta iist iiste konup yayim yeri yazilir
ve virgiil konulur.



Dergi kaynakcasinda ise makalenin basligindan sonra derginin ad1 yazilarak virgiil konup cilt
ve sayist yazilir.

Ornek (Kitaplar)
Kaya, Yahya Kemal. Egitim Yonetimi. Ankara: Beta yayimlari........
Ornek (Dergiler)

Sungur, Nuray. “Varoluscu Yonetim Envanteri” Egitim
Bilimleri , cilt: 2, say1: 1, 2002, ss.271-300.

Yayim Tarihi

Madde 14-  Yayim tarihi eserin yayimlandig1 yildir.Kaynak kitap ise yayim evi yazildiktan
sonra virgiil konulup yayim tarihi yazilir.

Dergi ise, derginin cilt ve sayilar1 yazilip virgiil konularak yayim tarihi yazilarak virgiil konur
ve sayfa numaralar1 yazilir.

Ornek (Kitaplar)
Kaya, Yahya Kemal. Egitim Yonetimi. Ankara:Beta yayimlari, 1998.
Ornek (Makaleler)

Duman, Bilal. “Kiiresellesme Siirecinde Egitim,” Milli Egitim,
cilt:4,say1:3,1998,ss. 30-35.

Ceviri Kitap ve Makaleler

Madde 15- Eserin yazarinin soyadi ve ad1 yazilip nokta konur. Eserin Tiirk¢e ad1 yazilip
nokta konur. Daha sonra ¢eviriyi yapanin “(¢cev)” yazilarak adi ve soyadi bas harfi biiyiik
diger harfler kii¢iik olacak sekilde, yazilir. Yayim yeri, yayim evi, yayim tarihi yazilir.

Ornek (Kitaplar)

Drucker, Peter.F. Kapitalist Otesi Toplum. (¢ev: Belkis Corakgr).
Istanbul: Inkilap Yayimlar1,1994.

Ornek (Makaleler)
Bernard,Alan . “Uluslararas1 Anlagsmazliklarin Coziimlenmesinde Yeni

Yaklagimlar,” (cev: Rasit Sirmen) Dis Politika, cilt:3,say1 4,200, ss.
110-132.



Editorlii Kaynaklar

Madde 16- Eger eser bir ¢ok yazar tarafindan yazilmis ve bir editorii var ise, eserde yer alan
makalenin yazarinin soyadi ve adi, makalenin baslig1 yazildiktan sonra “Edit” yazilarak
editoriin ad1 ve soyad1 yazilip, nokta konarak eserin ad1 yazilir.

Ornek

Giizel, Ahmet. “Tiirkiye Ekonomisinde Gelismeler,” (Edit. :Ali
Giiryllmaz) Tiirkiye Ekonomisi. Ankara: Turhan Kitabevi, 1998.

Yaymmlanmanmis Kaynaklar

Madde 17- Yayimlanmamis yiiksek lisans ve doktora tezlerinden kaynak gosterme asagida
yayimlanan ornekteki gibi yapilir.

Ornek
Giil, Cetin “Tiirkiye’nin Denetim Sisteminin Sorunlart”.
Yayimlanmamis Doktora Tezi, Ankara Universitesi Sosyal Bilimler
Enstitiisii, 2001.

Yasalar

Madde 18- Yasalarin kaynak gosterilmesi asagidaki 6rnege uygun olmalidir.
Ornek-1

“Milli Egitim Temel Kanunu ( 1739 s. k)”. Resmi Gazete, 14574; 24 Haziran 1973.
Ornek-2

Tiirkiye Cumhuriyeti Anayasasi, 1982.

Ikincil Kaynaklar

Madde 19- Asil kaynaga ulasilamadigi zaman alint1 yapilir ise o zaman asil kaynagin
kaynakgasi tirnak icerisinde yazilir ve ulasilan kaynagin kaynakgas1 yazilir.

Ornek
“Bursalioglu, Ziya.. Egitim Yoneticisinin Yeterlilikleri. Ankara:
Pegem Yayimlari, 1992.” Aktaran Yilmaz, Hasan. Okul Yonetimi.
Ankara: Alkim Yayimlari, 2003.

E@Mail (E@Posta)’y1 Kaynak Gosterme

Ornek



Fazzaro, C. “Chaos Theory.(online),”
E_mail: AERAA @ASUVM:INRE:ASU:EDU 1997.

ERIC’ten Kaynak Gosterme

Ornek-1

Ornek-2

Fleener, M. J. “Dissipative Structures and Educational
Contexts: Transforming Schooling for the 21* Century,” ERIC No:ED
384 105. 1995.

Fullan, M.“Change Forces: Probing the Depths of Educational
Reform,”ERIC No: ED 373 391. 1993.

Internetten Kaynak Gosterme

Ornek-2

Ornek-1

Lissac,M.R.. “Chaos and Complexity—What does that have to do with
Knowledge Management?”,
http://lissac.com/writings/knowledge.html. 1997.

Mayer-Kress, G. “Approaches from Nonlinear Dynamical Systems and
Chaos Theory”, http://www.santafe.edu/~gmk/MFGB/node
11.html,1998.

KAYNAKCA

Carik¢1, Emin. "KiT'lerin Ozellestirilmesi," Tiirkiye Gazetesi (12
Haziran 1991), s.4.

Demac, A. Donna. "iletisim Uydular1 ve Uciincii Diinya,"
Enformasyon Devrimi Efsanesi, Der; ve Cev; Yusuf Kaplan,
Kayseri.Ozgiin Yayimevi 1993.

Ertekin, Turgut ve Biilent Ozgiir. Halkla iliskilerde Basar1 Kosullari.
Istanbul, Bilim Yaymmevi, 1993.

Gournay, Bernard. ""Yonetsel Basarmm Olciitleri" (Cev. Tahsin
Sara¢) Miilkiyeliler Dergisi, cilt:8 s:7, 1988, ss. 169-182.

Kaya, Mehmet. Kamu Personel Yonetimi. Ankara: Gazi Kitabevi,
1992.



———————— . "Personel Degerlendirmesinde Yeni Gelismeler", Insan
Kaynaklar,cilt:2, say1:3, 1992, ss. 27-38.

Kazanci, Metin. Halkla fliskiler. Ankara: Ankara Universitesi Iletisim
Fakiiltesi, 1955.

Kiigiikkurt, Mehmet. "Halkla iliskiler Bakimindan Halk Kavrami",
Kurgu, 1988, ss. 43-48.

Mutlu, Nedim. "Tiirkiye'de Valilik Sistemi,"Tiirkiye'de Miilki idare
Amirligi, Der.:Mehmet Kaya. Istanbul, Bilim Yayimevi 1975. ss.87-
96.

Rabson, Andrew. Orgiitlerin insan liskileri Yonii. (Cev. Murat
Ozmen), Ankara ODTU, 1993.

Tortop, Nuri. Halkla iliskiler. Ankara: Gazi Kitabevi, 1989.

B. METIiN ALTINDA DiPNOT SEKLINDE KAYNAK GOSTERME
Ciimle icinde veya Ciimle Sonunda Kitaba Atif Yapma

Madde 20- Metin icinde, hemen atif yapilmak istenen yerde, ciimle i¢inde veya climle
tamamlandiktan sonra dipnot numarasi yazilir. Ayni sayfanin altinda bir ¢izgi cizilerek altina
ayn1 dipnot numarasi yazilir. Dipnot numarasi giris i¢in 1'den baglayarak devam eder birinci
boliimde tekrar 1'den baslanir. Her boliim i¢in ayn1 yol izlenir.

Bir ara verilerek, yazarin adi ve soyadinin bas harfleri biiyiik, diger harfler kii¢iik olarak koyu
renkte yazilir. Kitap adi italik olarak verildikten sonra virgiil konarak yayimlandig: yer yazilir,
iki nokta iist liste konulduktan sonra yayim evi yazilir, iki virgiil arasina yayim tarihi yazilip
sayfa numarasi s. seklinde kisaltilarak verilir. Her noktalama isaretinden sonra bir ara
verilmesine dikkat edilmelidir. Bu kurali agagidaki sekilde formiile ederek 6rneklendirmek
miimkiindiir.

Yazar Ad1 ve Soyad, Kitap adi, Basildig1 Sehir: Yayimlayan, Yayim Tarihi,
Sayfa Numarasi.

Tayyar Ari, Uluslararast Iliskiler Teorileri , Istanbul: Alfa yayimlari, 2002, s.
127.
Eger kitap yazar iki kisi ise ilk yazarin isim ve soyadindan sonra “-” tire isareti kullanildiktan
sonra ikinci yazarin adinin verilmesine miiteakiben tek yazarli dipnot verme kurallar1 aynen
tatbik edilir.

Yazar Ad1 Soyad1 - Ad1 Soyady, Kitap adi, Basildigi Sehir: Yayimlayan,
Yayim Tarihi, Sayfa Numarasi.



Muzaffer Sencgr - Yakut Sencer, Toplumsal Arastirmalarda Yontembilim,
Ankara: TODAIE yayimi, 1978, s. 63

Eger kitap yazar iic kisi ise, ilk yazarin isim ve soyadindan sonra tire isareti konularak ikinci
yazarin ad1 ve soyadi verilip virgiil kullanildiktan sonra iiciincii yazarin adinin verilmesine
miiteakiben tek yazarl dipnot verme kurallar1 aynen tatbik edilir.

Yazar Ad1 Soyadi - Ad1 Soyadi, Ad1 Soyady, Kitap adi, Basildig1 Sehir:
Yayimlayan, Yayim Tarihi, Sayfa Numarasi.

Fehmi Yavuz - Rusen Keles, Cevat Geray, Sehircilik: Sorunlar, Uygulama
ve Politika, Ankara: SBF yayimi, 1973, s. 265.

Ciimle icinde veya Ciimle Sonunda Dergiye Atif Yapma

Madde 21- Eger dipnot bir dergideki makale i¢in veriliyorsa once isim sonra soyadi ilk
harfleri biiylik olacak sekilde koyu renkte yazilir, iki virgiil arasinda tirnak i¢inde makalenin
ad1 verilir, derginin ismi italik yazildiktan sonra virgiil konur, cilt manasinda c. kisaltmasi
kullanilarak biiyiik romen rakamlari ile cilt numarasi verildikten sonra / (kesme) isaretinden
sonra kisaltma yapmaksizin say1 yazarak dergi sayisinin numarasi normal rakamlarla verilir.
Parantez icinde derginin basim yil1 gosterilerek, virgiilden sonra sayfa numarasi s. seklinde
kisaltma yapilarak verilir. Bu kurali asagidaki sekilde formiile ederek 6rneklendirmek
miimkiindiir.

Yazar Ad1 ve Soyadi, “Makalenin Ad1”, Derginin adi, c./say1 (yil), s.

Qmer Liitfi Barkan, “Osmanl Biitcelerine Dair Notlar” Istanbul Universitesi
Iktisat Fakiiltesi Mecmuasi, c. XV/say1 1-4 (1955), s. 247.

Dipnotlarda Kisaltma Yapma

Madde 22- Ayni kitabin veya makalenin ikinci ve miiteakip tekrarlarinda kolaylik saglamak
amaciyla bazi kisaltmalar kullanilabilir. Ancak bu yapilirken asli Latince olan ibidem
(ibid.=ayn yerde), opere citato (op. cit.=ad1 gecgen eser), loco citato (loc. cit.=yukarida
gosterilen yer) gibi yabanci dil kokenli kisaltmalar yapilmaz. Bunun yerine “gosterilen yer”
manasinda gos. yer, “ad1 gecen eser’” manasinda a.g.e., “ad1 gecen makale” anlaminda a.g.m.,
“ad1 gecen tez” anlaminda a.g.t., “ad1 gecen belge” manasinda a.g.b. gibi kisaltmalar
kullanilir. Eger arka arkaya iki dipnotta ayni eserin aym sayfasi gosterilecekse ikincide
“gosterilen yer” manasina kisaca “gos. yer” demek yeterlidir.

Ornek

1) Ozhan Uluatam, Kamu Maliyesi, Ankara: Imaj yayimlari, 2001, s. 122.
2) gos. yer.
Arka arkaya iki dipnottan ikincisinde, bir 6nceki eserin bagka bir sayfas1 verilecekse , “adi

gecen eser”’ manasinda a.g.e., “ad1 gecen makale” anlaminda a.g.m., “ad1 gecen tez”
anlaminda a.g.t., “ad1 gecen belge” manasinda a.g.b. gibi kisaltmalar kullanilir.



Ornek
1) Iréne Beldiceanu-Steinherr, Recherches sur les actes de regnes des sultans
Osman, Orhan et Murad I, Munich: Societatea Academica Romana, 1967,s.
195.
2)a. g.e., s. 205.
Araya bagka bir yazarin kitabi veya makalesi girdikten sonra ise “a.g.e.” kisaltmasi, yazar
soyad1 ve virgiilden sonra konur. Eger bir yazarin tek eseri kullaniliyorsa sadece soyadi ile de
kisaltma yapilabilir.

Ornek

1) Halil Inalcik, The Ottoman Empire, the Classical Age, 1300-1600, London:
Phoenix, 1973, s. 120.

2) Mihnea Berindei- Gilles Veinstein, L’ Empire ottoman et les pays
roumains, Paris: EHESS yayimlari, 1987.

3) Inalcik, a.g.e., s. 187 veya Inalcik, s. 187.
Cevirenin dipnotta gosterilmesi
Madde 23- Yazar ad1 ve soyadi koyu renkle yazildiktan sonra kitabin ismi italik olarak
yazilir. Virgiilden sonra ¢eviren manasinda ¢ev. kisaltmasini miiteakiben ¢evirmenin adi
verildikten sonra basim yeri: yayimevi, basim yili, sayfa numarasi gosterilir.

Ornek

Norman P. Barry, Modern Siyaset Teorisi, cev. Mustafa Erdogan-Yusuf
Sahin, Ankara: Liberte yayimevi, 2000, s. 78.

Derleme eser, basili seminer, sempozyum ve kongrelerin dipnotta gosterilmesi
Madde 24- Bu tiir eserlerde once kitap ismi italik olarak yazilir, virgiilden sonra varsa once

ceviren c¢ev. kisaltmasi ile sonra yayimlayan yay. yada derleyen der. veya editor ed.
kisaltmalari ile gosterildikten sonra tek basildig1 yer: yayimevi, tarih, sayfa numarasi verilir.

Ornek-1
Osmanli Beyligi (1300-1389), ¢ev. Giil Cagali Giiven, Ismail Yerguz, Tiilin
Altinova, ed. Elizabeth Zachariadou, Istanbul: Tarih Vakfi Yurt Yayimlari,
1997,s. V.

Ornek-2

Tarihte Giiney-Dogu Avrupa: Balkanolojinin Diinii, Bugiinii ve Sorunlari, yay.
Levent Kayapinar, Ankara: Ankara Universitesi Basimevi, 1999, s. 23.



Ornek-3

Balkanlar’da fslqm Medeniyeti Milletlerarast Sempozyumu Tebligleri, ed. Ali
Caksu, Istanbul: IRSCICA, Istanbul, 2002, s. 12.

Ornek-4

Sb'g“iit’t;fn Istanbul’a, Qsmanlz Devl'eti 'nin Kurulusu Uzerine Tartismalar, der.
Oktay Ozel - Mehmet Oz, Ankara: Imge Kitabevi, 2000, s. 34.

Derleme eser, basili seminer, sempozyum ve kongrelerdeki makalelerin
dipnotta gosterilmesi.

Madde 25- Makalede dipnot verme kurallart gibi yazar adi soyadi, tirnak icinde makale adi
verildikten sonra, dipnotun kalan kismui kitap dipnot verme kurallarina gore yapilir.

Ornek-1
Colin imber, “Osman Gazi Efsanesi”, Osmanli Beyligi (1300-1389), cev. Giil

Cagali Giiven, [smail Yerguz, Tiilin Altinova, ed. Elizabeth Zachariadou,
Istanbul: Tarih Vakfi Yurt Yayimlari, 1997, s. 73.

Ornek-2
Angeliki Laiou, “War, Peace and Economic Development in the Medieval
Balkans”, Tarihte Giiney-Dogu Avrupa: Balkanolojinin Diinii, Bugiinii ve
Sorunlart, yay. Levent Kayapinar, Ankara: Ankara Universitesi Basimevi,
1999, s. 68.

Ornek-3
Yusuf Halagoglu, “Osmanli Devleti’nin Rumeli Iskaniyla Tlgili Toponomik
Bir Degerlendirme”, Balkanlar’da Islam Medeniyeti Millethramsz
Sempozyumu Tebligleri, ed. Ali Caksu, Istanbul: IRSCICA, Istanbul, 2002, s.
7.

Ornek-4
Friedrich Giese, “Osmanl Impartorlugu’nun Kurulus Meselesi”, Sogiit 'ten
Istanbul’a, Osmanli Devleti nin Kurulusu Uzerine Tartismalar, der. Oktay
Ozel - Mehmet Oz, Ankara: Imge Kitabevi, 2000, s. 165.

Internet, E@Mail (E@Posta) ve ERIC’ten Kaynak Gosterme

Yukari baslikta ad1 gecen ve bilgisayar imkanlarina bagl olan bu kaynak gruplarinin dipnot
ve kaynakg¢ada gosterilmesi Tez Yazim Kurallari’nin 19.maddesinde belirtildigi gibi yapilir.

Kaynakc¢anin hazirlanmasi



Madde 26- Dipnot vermenin aksine kaynakga gosterilirken once yazarin soyadi biiyiik harfle
ve koyu renkte yazilir. Kaynakcanin dizini soyadlarin alfabetik siralamasina gore yapilir.
Biiyiik harfle yazilan soyadindan sonra virgiil konularak yazarin ismi verilir. Bundan sonra
dipnottaki kitap ve makale yazma kurallar1 aynen uygulanir. Sadece sayfa numarasi
gosterilirken kitaplarda buna yer verilmez. Makalelerde ise makalenin bulundugu sayfa
numaralarinin arasi belirtilir. Kaynakga bilgileri eger bir satir1 gecerse ikinci ve daha sonraki
satirlar soyadindan 5 harf iceriden yazilir. Ayn1 yazarin birden fazla eseri verilirken ilk
eserinden sonra adi1 yerine bir buguk santimlik koyu renkli ¢izgi kullanilir. Derleme eser,
basili seminer, sempozyum ve kongreler de alfabetik siraya gore listede yer alir. Ancak bunlar
yazar soyadi gibi biiyiik harfle yazilmaz. ilk harfi biiyiik olmak iizere italik olarak yazilir.
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BESINCi BOLUM
A-Baslangic Sayfalar:

1-Kapak Sayfasi : Kapak sayfasinin 6n kapak ve sirt 6rnegi Ek A’ da gosterilmistir.
Baslik; sayfa iistiinden 5 cm asagidan baslar, tek aralikli ve hepsi biiyiik harfle yazilir.
Kapak sayfasina formiiller, simge ve benzeri kisaltmalar yapilmamalidir.

2-Bashk Sayfas1 : Baglik tek aralikli hepsi biiyiik harflerden olmak iizere, sayfa
iistiinden 5 cm asagidan baslamalidir.Baslik kimyasal ve matematiksel formiiller,
simgeler, alt ve iist simgeler, standart kabul edilmeyen kisaltmalar ve karakterler
icermemelidir.Buna iliskin 6rnek Ek B’ dedir.

3-Onay Sayfasi : Onay sayfas1 ornekleri Ek C’de verilmistir. Tezin onay sayfasi
kesinlikle miirekkepli kalemle imzalanmalidir.

4-Tiirkce Ozet : Ozet, tezin problemini, islemini, yontemlerini, sonug¢larini ve
yargilarini kapsar, tezi az ve 6z olarak anlatir. 350 kelimeyi agmamasi, semalar ve
zorunlu olmadik¢a matematiksel formiiller icermemesi gerekir. Ozet sayfas1 6rnegi Ek
D’ de verilmistir.

5-ingilizce Ozet (Abstract) : Ingilizce Ozet, Tiirkge 6zet sayfasimin gevirisidir. Bicim
olarak Tiirkc¢e 6zet sayfasinin aynisidir



6-ithaf, Tesekkiir ve Onsoz : Eger gerekiyorsa, biitiin bunlar ayr1 sayfalarda
olmalidir. Ithaf bashigi gerekli degildir, fakat sayfa numarasi kisa olmali ve sayfada
kenar olciileri i¢inde ortalanmalidir. ithaf sayfasi rnekleri Ek E’ de verilmistir.

Tesekkiir sayfasinda tesekkiir baslig1 kullanilmali ve metin icinde sayfa iistiinden 5 cm
asagida ortalanmalidir. Metin bagliktan 3 aralik asagidan baslamalidir. Tesekkiir
sayfas1 ornekleri Ek F’ de verilmistir.

7-I¢indekiler Dizini : icindekiler dizini her boliimiin bagligini, onun alt-boliim
basliklarini, kaynakg¢ayi, ekleri ve 6zge¢misi (gerekiyorsa) icerir. Yazim bi¢imi, metin
yazim bigimi ile ayn1 olmalidir. I¢indekiler dizininde yer alan her sey onlara ait sayfa
numaralari arasi nokta ile doldurulmalidir.

“Icindekiler Dizini” baglg iist sayfadan 5 cm. asagida olmak iizere sayfada kenar
olgiileri i¢inde ortalanir. Icindekiler dizininde yer alacak her bir dizin, basliktan iic
aralik asagidan olmak iizere sol kenarindan baglamalidir. icindekiler dizini sayfasi
ornegi Ek G’ de verilmistir.

8-Tablolar (Cizelgeler) : Eger varsa, cizelgeler listesi yeni bir sayfada “Icindekiler
Dizini”’nden sonra gelecektir.

Cizelgeler listesi tist sayfadan 5 cm asagida olmak iizere ortalanir. Bundan sonra o
sayfada sol kenardan baslayacak dizinler basliktan en azindan 3 aralik asagidan
olmalidir. Her bir ¢izelge listesinin metin icinde yer alan ilgili ¢izelge ile ayn1 sayfa
numarasi tasimasi,ayni baslik olmasi gerekir. Icindekiler dizininde oldugu gibi her bir
dizin ile ona ait sayfa numarasi nokta ile doldurulmalidir. Cizelgeler dizinine 6rnek Ek
H’ da verilmistir.

9-Sekiller Dizini : Eger varsa, bu boliim yeni bir sayfada ve cizelgeler listesi igin
belirtilen kurallara gore yazilmalidir. Sekiller dizini sayfasi 6rnekleri Ek I” da
verilmistir.

10- Ozgecmis : Bu boliimde kisiyi tanitici bilgiler yer alir. Ozgegmise iliskin 6rnek Ek
K’ da verilmistir.

B-Metin

Tez metni okuyucunun kolayca anlayabilecegi bir cok boliimlere béliinebilir. Her ne
kadar metin diizenlemesi akademik birimler arasinda cesitlilik gosterse bile, tez
formati bastan sona uyumlu olmalidir. Biitiin baslik ve alt basliklar, harf biiyiikliigii,
sayfa diizeni i¢indeki yeri, kullanilan karakter bakimindan her bir boliimde ayni
sekilde sunulmalidir.

Boliimler, biiyiik harflerle ve Romen rakamlari ile numaralandirilmalidir (B()LUM 1
ve BOLUM II vb.). Genel basliklara ek olarak boliimler GIRIS gibi tanimlayici
basliklarda icerebilir.

Sadece boliimler yeni bir sayfa ile baslayabilir. Bir boliim icinde, altboliimlerin
sunumu siirekli olmalidir. Kismen dolu sayfalar, ancak metin harici, ¢izelge ve
ornekleri iceren sayfalara ait olabilir.



BOLUM I baghig iist sayfanin 5 cm asagisinda sayfa kenar olciileri icinde
ortalanmalidir, baslik (varsa) iki aralik asagidan olmalidir.

Bir ¢cok durumda, tezin asil yapisi olagan metin disinda baz1 6zellikler, 6rnekler,
formiiller, aktarmalar, dipnotlar gibi icerebilir. Biitiin bunlar asagidaki kurallar i¢inde
degerlendirilmelidir.

EKk Bilgiler

Bir tez resmi bir arastirma sunumudur. Bu ylizden programa uygun ve resmi bir sekilde
yazilmalidir (etken cati, iigiincii kisi agziyla olusmalidir). Ornegin bastan sona ge¢mis zaman
( “Deney sonuglart gosterdi.” ) kullaniniz ve konugma dili kullanmaktan 6zenle kagininiz.
Teknik terimler uygun yerlerde kullanilmali, basit sdzciikler ayni isleri gorecekse, anlagilmasi
zor sozciik ve deyimleri kullanmaktan kacinilmalidir.



