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B R NC BOLUM

Genel Kurallar
Giri

Bu kitapc kta belirlenen tez yaz m kurallar n n amac ; Abant zzet Baysal Universitesi ismini
ta yacak her tezin ayn standartlaraula masn sa lamakt r. Bu standartlar Sosyal Bilimler
Enstitlsl standartlar d r ve tim Enstiti Anabilim Dallar ve Programlar naayn ekilde
uygulan r. Bu kurallara uyulmadan haz rlanan metinler Enstitli taraf ndan kabul edilmez. Tez
Yaz m Kurallar kitapc ndabelirtilmeyen her durumicin, tezin haz rlanmas ndan énce
Enstiti’rden yaz | onay al nmas gerekir.

K NC BOLUM
Bicim ve GOor inU

1-Ka tveKopyalama: Dayankl | , streklili i vekaliteyi sa lamak icin, bitiin kopyalar
en az 80 gramajl A4 dl¢ustinde (210x297 mm) birinci hamur beyaz ka t
icermelidir.Yan zcatek yuzu kullan 1an kopyalar kabul edilir.

2-Yaz m Bi¢imi : Yaz m n sade ve kolayca okunabilir ekilde olmas gerekir.Yaz n ntima
12 punto 6l¢ustnde olmal d r. Bu dlgllerde TIMES NEW ROMAN yaz m karakteri

kullan Imal d r. Koyu veitalik yaz m bicimleri gerekli oldu u hallerde kullan labilir.Son
kopyalarda her hangi bir dizeltmeye, sat rlar aras eklemeyeizin verilmez. Dizeltme

yap lacaksa, 6zgun kopya Uzerinde co at Imadan 6nce yap Imal d r. Tablolar n bir sayfaya
s mamas halinde okunabilecek ekilde puntolar kuculttlebilir.

3- Sayfa Duzeni : Sayfan n Ust ve sol kenar nda4 cm, alt vesa kenar nda2.5 cm bo luk
brak lacaktr. Sat raral 1.5 cm ara k olacakt r.

4-Kelimeve Metin Bolinmeleri : Paragraflar 1.5 cm igerden ba lamal d r. Bolim ba | klar
ilebubal klar naras 3satr, alt bolum ba | klar ilemetinaras 2 sat r, bir bolUmbal ile
birmetinbal arasnda3satrbo luk olmal dr.

5-Sayfa Numaras : Sayfanumaras sa Ust ko edeka dn25cmaa sndaolmal dr.
A a daki sayfanumaralamaplan kullan Imal dr.

Ba lang ¢ sayfalar icin, kiicik Romen say lar (i, ii, iii, iv, v, vb) kullan | r. Ba | k sayfas ve
onay sayfas nda numara kullan Imaz, fakat bu sayfalar goreceli olarak i veii gibi hesaba
kat | r. Ozet sayfas ndan itibaren sayfalar n numaras iii ile ba lar.



Metnin ilk sayfas na sayfanumaras gosterilmez.Bu ekilde numaralamaya kaynakca, ekler ve
0zgecmi dahildir. Bitun sayfalar ard  k bir ekilde numaraland r Imal d r. Buna bolim,

ba | k, resm, cizelgeve ekil sayfalar dahildir.

6- Birden Fazla Cilt : Tez metnininkal nl  5cm’yi a acaksa, metin iki veya dahafazlacilt
olmal dr. Ciltler ard k bir ekilde buyuk Romen rakamlar ile numaraland r Imal d r. Her ek
cilt ba | k sayfas icermelidir. Her ciltte bu ba | k sayfas, cilt numaras d nda( Cilt I, Cilt 1|
gibi ) ayn olmal dr. Her cilt icindekiler dizini icerecektir.

7-Ciltleme : Tezler Amerikan bristol 240 gr.| k beyaz karton kullan larak ciltlenecektir.
Kapak yaz lar 14 puntodur. Tezba |  14-24 punto olabilir. Srt ve 6n kapaklar icin EK A’
yabak nz.

8-Anlat m : Yaz mdaag k veyal nbir anlat m tarz izlenmesine ¢aba gosterilmeli; anlat m
Uclncll ah sa zndanyap Imal dr. K sa, yal n cimleler kullan Imal , paragraflardafikir

buttnlt U bulunmas na ve bdlimden bolime gegi lerde gerekli ba lant lar n kurulmas na
Ozen gosterilmelidir.

UCUNCU BOLUM
Tez ¢in Ba vurulacak Ornek
A a dabir tezde bulunmas gereken ba | klar verilmektedir.
*D  Kapak
* ¢ Kapak
* Onay Sayfas
* Ba | k Sayfas
* Turkce Ozet
* ngilizce Ozet
thaf
Te ekkur
* cindekiler Dizini
Cizelgeler Listesi

ekiller Listesi



Resimler Listes

Simgeler velveyaK saltmalar Listes
* Asl Yaz m Metni
* Ekler

* Ozgecmi

DORDUNCU BOLUM
At flar

Tezlerde gerek metin icinde gerekse dipnotlarda ce itli kaynaklarayap lan at flardaa a da
gosterilen iki yontemden biri uygulanabilir. Ancak, bir yontem secildi inde, eserin timiinde
ayn yontem uygulanmal dr.

A.MET N C NDE KAYNAK GOSTERME
Cumle cindeveya Sonunda Yap lan At flar

MADDE 1- Metin icinde, hemen at f yap Imak istenilen yerde, ciimle icinde veya ciimle
tamamland ktan sonra, parantez ag larak yazar n sadece soyad (ba harfi biyuk, gerisi kiigik
harflerle) yaz | p arayavirgul konularak eserin yay mland  (veyayaz Id ) tarih belirtilir;
sayfa belirtmek de isteniyor veya gerekiyorsa, tarihten sonraiki nokta Ust Uste konulup sayfa
icin (s.), (p.) veya(pp.) gibi k saltmalar yaz Imaks z n, do rudan do ruya sayfa numaras
(veyasayfalar aral ) belirtilip parantez kapat | r. At f cimle tamamland ktan sonraise,
parantez kapat |d ktan sonra nokta konulup yeni cimle ba lat | r. Dipnotlardadaat f yapmak
gerekti inde yukar daki yontem aynen izlenir.

Ornek-1 Ara t rmadili, biytk 6lctide terimlerden olu ur. "Terimler, bilim ve sanat
kavramlar n kar layan 6zel anlaml sozciklerdir."(Ozdemir, 1973:18).

Ornek-2

Tarihsel ara t rma"neidi?’, betimsel ara t rma"nedir?’, deneysel ara t rma"neden?’
sorular na cevap aramaya yoneliktir (Best, 1959).

Ornek-3

Yeni Klasik Gort @n temelini Rasyonel Beklentiler Hipotezinin olu turdu unu ileri siiren bir
ca madakonunun sosyal-siyasal yonu bir ayr nt gibi gorulirken (Lucas, 1985:94); Y eni
Klasik Gorti @n as | Gzerinde durulmas gereken taraf n n onun iktisat politikalar n ve
toplumsal ya am etkileyen 6zellikleri oldu unu vurgulayan bir ba kacal mada (Hamilton,
1986:12), Rasyonel Beklentiler Hipotezine sadece bir teknik yakla m olarak bak Imaktad r.



Yazar Ad Anlarak Yap lan At flar
Madde 2- Cimle ba ndaveya ciimleninicinde yazar nad n anarak bir at f yap Imak
isteniyorsa, bu takdirde yazar n soyad parantezd ndab rak larak sadece tarih ve varsa sayfa
numaras parantezigindeyaz | r.
Ornek-1
Ozdemir (1973:18)@g0re“ .......cc.vvvvevnnnnnnn, 7,
Ornek-2
Yeni Klasik Gori @n temelini Rasyonel Beklentiler Hipotezinin olu turdu unu ileri siiren
Lucas (1985:94) konunun sosyal-siyasal yonunt bir ayr nt gibi gértrken, Hamilton
(1986:12), Yeni Klasik Gorti @n as | Uzerinde durulmas gereken taraf n n onun iktisat
politikalar n vetoplumsal ya am etkileyen 6zellikleri oldu unu vurgulamakta ve Rasyonel
Beklentiler Hipotezine sadece bir teknik yakla m olarak bakmaktad r.
Ornek-3
Konubu ekildeaglanm olmaklaberaber, Hansen (1975) taraf ndan a¢ kland  gibi...
Birkag Yazara Birlikte At f

Madde 3- Birkag yazara birden at f yap lacaksa hepsi topluca bir parantez icinde, her birinin
eserleri aras nanoktal virgul konularak, tarih srasnagéreyaz | r.

Ornek

Bu sozcuklerin anlamlar hakk nda bilinen ¢e itli tan mlar yap lagelmi tir (Y Id r m, 1966;
Karasar, 1973).

Do rudan Al nt lar

Madde 4- Do rudan a nt lar t rnak icinde gosterilecektir. ayet bu a nt lar t¢ sat rdan fazla

isebunlar a a daki 6rnekte oldu u gibi anametinden ayr , sat r ba ndan 8 harf iceriden

ba layarak ve sat r sonundan da 8 harf iceriden bitecek ekilde ve dar aral klarlayaz lacakt r.
Ornek-1

Bir yabanc uzmana gore "Turkiye@eki tesisat, demiryollar ile karayollar ndan dahailkel
de ildir"(Thornburg, 1948:12).

Ornek-2



Gecgen donemde demiryolunaa rl k verilmi ti, imdi ise bu demiryollar n besleyecek
karayollar yap Imal yd . ATATURK bu durumu bulyik bir uzak gérti 1tlikle 1937 y | nda
Oyle ifade ediyordu:

"Demiryol hatt m z i¢ sahalaraba layacak ve bu hatlar n azami hizmetini

edebilecek olan karayolu in aat dnimuzdeki devrelerde teksif
vebir plan

dahilinde tevs edilmek laz md r* (TUtengil, 1961:38).

Ancak kinci DinyaSava @ n ¢ kmas ile bu planlar blyuk 6l¢lde uygulanamam ve
dolay s yla6ngorilen hedeflereula lamam tr.

K saltmalar

Madde 5- At flarda mumkiin oldu u kadar k saltmalardan kag n Imal d r. Ancak sk sk
kullan lan ifadeler icin (Bkz:Bak n z, res..resim, lev.:levha, t.:tablo, ek.: ekil gibi)

anla labilen k saltmalar yap labilir. Fakat 1. maddede de inildi i gibi sayfaicins, p., pp.,
gibi k saltmalar yapmaks z n do rudan sayfanumaralar verilecektir. Kullan lan at f yapma
sistemi k savebasit oldu undan tekrarlanan eserler icin ayr ca(a.g.e., ibid., loc. cit., ag.e.
gibi) k saltmalar kullan Imayacak, yazar soyad , tarih ve sayfadan ibaret at flar gerekti i kadar
her defas ndatekrarlanarak verilecektir. Ancak baz tezlerde kullan lan as | kaynaklailgili cok
sk tekrarlanan at flarda (bir yazar n roman gibi) kendine 6zgii k saltmalar yap labilir. Mesela
(s. 165) gibi sayfanumaras yeterli olabilir.

Genel Ba vuru Kaynaklar

Madde 6- Ansiklopedi gibi genel ba vuru kaynaklar n n yazarlar genelde bilinmedi iicgin
bunlarayap lan at flar n dipnotlar ndave yay mlailgili tim bilgileri kapsayacak ekilde
verilmesi uygun olacakt r. Ancak yazar bilinen bir ansiklopedi veya genel ba vuru kayna
bir kitap gibi metin icinde (Akurgal, 1976) eklinde belirtilmektedir.

Ornek

Osmanl sanat n nge itli bicimlerde Avrupa® etkilemi oldu u gozlenmektedir. Bu etki en
iyi ekilde Boston@aki Museum of Arts@a bulunan tung bir mi fer Gzerindeki motiflerde
kar m zac¢ kmaktad r (Grube, 1976: 12, res. 6, lev.9). Di er taraftan ¢ca da Avrupa
mimarisinde deyo un sanatsal etkile imlerinvarl  dikkati cekmektedir.

Dipnotlar veya Bolum Sonu Notlar

Madde 7- Genellikle metin iginde verilmesi durumundafikirlerinak cl n bozan, fakat
konuya a¢ kl k getirecek olan her tirlG tan mlar, yorumlar, ek bilgiler, kar t gorl ler, sonraki
bolumlerde dahaayr nt | elea nacak konular vs. dipnot halinde gosterilebilece i gibi, bu
ac klamalar her bolimin sonuna bir liste halinde de konulabilir. Dipnotlar n veya bdlim sonu
notlar n niginde yazarlar n eserlerine at f yap Imak istenirse, bu yine 3-6. maddel ere uygun
ekilde yap lacakt r. Dipnotlarda yap lacak a¢ klamaicin yeterince yer b rak lacak ekildeve
sayfan n metin geni li ininyar s nagelinceye kadar soldan sa ado ru sayfan nalt k sm
cizilerek dipnotlar bu cizginin alt nadar aral klarlayaz | r. Metin icinde, a¢ klama yapma



gere i duyulan yerde sat r Ustline ¢ k larak 1@en ba layan numaralar verilir ve sayfan n

alt ndabu numara s ras na gore a¢ klamalar yap | r. Dipnot numaras sat rba ndan ba lar ve
bir harf ara verilerek dipnot yaz s naba lan r. Y ani numarayaz n n hemen tstiinde kal r.
Gerekli a¢ klamalar bélim sonu notu  eklinde verilmek isteniyorsa, yine metinicindeilgili
yerde sat r Ustline ¢ k larak a¢ klamalara s ranumaras verilir. A¢ klamalar bdlim sonunda bir
liste halinde s ralanarak yaz | r. BolUm sonu notlar icin numaralama her sayfada de il, her
b6limde yeniden ba lat | r.

Ornek

... "PolitikaNotrlt 0" olarak adland r lan bu gorl , hem parahem de maliye politikalar icin
gerekli olmas nara men, Rasyonel Beklentiler literatlriinde genellikle yaln zca para
politikas terimleri ile formule edilmektedir. Dolay s ylabu ¢cal madadaboyle bir yol
izlenecektir(1). Politikandtrli G 6nermesi e itli makroekonomik modeller arac|  yla
gosterilmektedir(2).

Ce itli modellerin spesifikasyonu ...

1. Ozellikle Maliye Politikalar n n etkilerini inceleyeniki cal maicin Bkz. Barro (1980) ve
Mc Callum (1979).

1. Bumodeller hakk ndaayr nt | bilgi 111. Blum@e verilecektir. Burada sadece modellerin
ortak Ozellikleri elea nmaktad r.

Kaynakca

Madde 8- Metinicinde at f yap lan tezlerdea a da a¢ klanan standart kaynakca diizeni
kullan lacakt r. Sayfan n ortas na btytk harflerle KAYNAKCA yaz lacak,

B BL YOGRAFYA tabiri kullan Imayacakt r. Kaynak¢a®a bolim numaras verilmeyecektir.
Kaynakca®daki eserler yazar soyad na gore alfabetik olarak ayn yazar n eserleri yay my | na
goresraland ndan eserlere ayr casranumaras verilmeyecek ve yazarlar n unvan

kullan Imayacakt r (Kitaplar, makaleler, Turk¢e-yabanc dil yay mlar, yerli-yabanc
kaynaklar, 6zel-resmi yay mlar gibi ayr mlar yap Imayacakt r).

Soyad Sralamas

Madde 9- Metinde gegen ve at f yap lan biitiin kaynaklar yazarlar n soyad na gore alfabetik
olarak sralanr. S ralamada 6nce yazar ntek ba nayazd eserler tarih sras nagore
sralanr. Sonravarsadi er yazarlarlabirlikte yazd eserlere yer verilir. Di er yazarlarla
ortak yaz lan eserler birden coksaikinci, daha sonra tiglincti yazarlar n soyad na gore s ralama

yaplr.

Yazar Ad

Madde 10- Yazar n soyad n nba harfi buytk di er harfler kiiglk yaz | p virgul konulur, bir
aral ktan sonraad nnba harfi buytk di er harfler kiictik yaz | r. ki ve daha ¢ok yazar soz
konusu ise birinci yazar n soyad ve ad ndan sonraikinci ve U¢tincl yazarlar nad ve soyad
yaz | r. Yazar say s Ucten ¢cok oldu unda, ilk yazar n soyad vead yaz Id ktan sonra*“ve

di erleri” k saltmas eklenir; 6teki yazarlar nad yaz Imaz.



Ornek-1

Guzel, Ahmet ...

Ornek -2

Guzel, Ahmet ve Bllent im ek ..

Ornek -3

Guzel, Ahmet ve Bilent im ek ve Ahmet Y Id z ..
Ornek -4

Guzel, Ahmet vedi erleri...

Eserin Ad

Madde11l- Eserinad yazar isminden sonrabir aral k verilerek yaz | r. Kelimelerin ba
harfleri blylk di er harfler kliclk yaz | r. Eser kitap ise, kitab nad koyu olarak yaz | r.

E er eser makaleise, makaleninad t rnak icerisindeyaz | r. T rnak icerisinde makalenin
bal nnsonunavirgul konur.

Ornek (Kitaplar)

Kaya, YahyaKemal. E itim Yo6netimi ....

Ornek (Makaleler)

Kaya, YahyaKemal. “E itimin levleri,”.....

Yay m Yeri

Madde 12- Yay m yeri, yay mevinin bulundu u (eserin yay mland ) kentin ad d r. Kaynak
e er kitap ise kitab n ad ndan sonra nokta konularak ba harfi blyuk di erleri kigiik olmak
Uzere eserin yay m yeri yaz | r ve iki nokta tst Uste konulur.

Dergi, gazete ve benzeri yay mlardayay m yeri verilmez.

Ornek

Kaya, YahyaKemal. E itim YoOnetimi. Ankara:......................

Yay mevi

Madde 13- Yay mevi dergi, kitap ve benzeri kaynaklar bas p (bast r p) da tan yadasatan

kurumdur. Kaynak kitap ise yay m yerinden sonraiki nokta tst Uste konup yay m yeri yaz | r
ve virgul konulur.



Dergi kaynakcas ndaise makaleninba | ndan sonraderginin ad yaz larak virgul konup cilt
vesay s yazlr.

Ornek (Kitaplar)
Kaya, YahyaKemal. E itim Yonetimi. Ankara: Betayay mlar ........
Ornek (Dergiler)

Sungur, Nuray. “Varolu ¢u YoOnetim Envanteri” E itim
Bilimleri , cilt: 2, say : 1, 2002, ss.271-300.

Yay m Tarihi

Madde14- Yay mtarihi eserinyay mland y Id r.Kaynak kitap ise yay m evi yaz |d ktan
sonravirgul konulup yay mtarihi yaz | r.

Dergi ise, derginin cilt ve say lar yaz | p virgul konularak yay m tarihi yaz larak virgul konur
ve sayfanumaralar yaz | r.

Ornek (Kitaplar)
Kaya, YahyaKemal. E itim Yonetimi. Ankara:Betayay mlar , 1998.
Ornek (Makaleler)

Duman, Bildl. “Kiresale me Sirecinde E itim,” Milli E itim,
cilt:4,say :3,1998,ss. 30-35.

Ceviri Kitap ve Makaleler

Madde 15- Eserin yazar n n soyad ve ad yaz | p noktakonur. Eserin Turkcead yaz | p
nokta konur. Daha sonra geviriyi yapan n “(cev)” yaz larak ad ve soyad ba harfi blyik
di er harfler kiicik olacak ekilde, yaz | r. Yay m yeri, yay m evi, yay mtarihi yaz | r.
Ornek (Kitaplar)

Drucker, Peter.F. Kapitalist Otesi Toplum. (cev: Belk s Corakg ).
stanbul: nk lap Yay mlar ,1994.

Ornek (Makaleler)
Bernard,Alan . “Uluslararas Anla mazl klar n Céziimlenmesinde Y eni

Yakla mlar,” (cev: Ra it Sirmen) D Politika, cilt:3,say 4,200, ss.
110-132.



Editorlt Kaynaklar

Madde 16- E er eser bir ¢cok yazar taraf ndan yaz Im ve bir editorii var ise, eserde yer alan
makalenin yazar n n soyad vead , makaleninba |l yaz Id ktan sonra“Edit” yaz larak
editorin ad ve soyad yaz | p, nokta konarak eserinad yaz | r.

Ornek

Guzel, Ahmet. “ Trkiye Ekonomisinde Geli meler,” (Edit. :Ali
GuUry Imaz) Turkiye Ekonomisi. Ankara: Turhan Kitabevi, 1998.

Yay mlanmam Kaynaklar

Madde 17- Yay mlanmam yuksek lisans ve doktoratezlerinden kaynak gostermea a da
yay mlanan ornekteki gibi yap | r.

Ornek
Gul, Cetin “Turkiye' nin Denetim Sisteminin Sorunlar ”.
Yay mlanmam Doktora Tezi, Ankara Universitesi Sosyal Bilimler
Enstitsti, 2001.

Yasalar

Madde 18- Yasaar n kaynak gosterilmesi a a daki 6rne euygun olmal dr.
Ornek-1
“Milli E itim Temel Kanunu ( 1739 s. k). Resmi Gazete, 14574; 24 Haziran 1973.
Ornek-2
Turkiye Cumhuriyeti Anayasas, 1982.

kincil Kaynaklar

Madde 19- As| kayna aula lamad zamana nt yapl riseozamanas| kayna n
kaynakgas t rnak icerisindeyaz | r veula lan kayna nkaynakcas yaz | r.

Ornek
“Bursal o lu, Ziya.. E itim Yoneticisinin Yeterlilikleri. Ankara:
Pegem Yay mlar , 1992.” Aktaran Y Imaz, Hasan. Okul Y énetimi.
Ankara: Alk m Yay mlar , 2003.

E@Mail (E@Posta)’y Kaynak Gosterme

Ornek



Fazzaro, C. “Chaos Theory.(online),”
E_mail. AERAA@ASUVM:INRE:ASU:EDU 1997.

ERIC’ten Kaynak Goster me

Ornek-1
Fleener, M. J. “Dissipative Structures and Educational
Contexts: Transforming Schooling for the 21% Century,” ERIC No:ED
384 105. 1995.

Ornek-2

Fullan, M.“ Change Forces: Probing the Depths of Educational
Reform,”ERIC No: ED 373 391. 1993.

Inter netten Kaynak Goster me
Ornek-1
Lissac,M.R.. “Chaos and Complexity—What does that have to do with
Knowledge Management?’,
http://lissac.com/writingsknowledge.html. 1997.
Ornek-2
Mayer-Kress, G. “ Approaches from Nonlinear Dynamical Systems and

Chaos Theory”, http://www.santafe.edu/~gmk/M FGB/node
11.html,1998.

KAYNAKCA

Car k¢, Emin. "K T@rin Ozelle tirilmesi," Tlrkiye Gazetes (12
Haziran 1991), s.4.

Demac, A. Donna. " leti im Uydular ve Uclincii Duinya,"
Enformasyon Devrimi Efsanesi, Der; ve Cev; Yusuf Kaplan,
Kayseri.Ozgun Yay mevi 1993.

Ertekin, Turgut ve Biilent Ozgiir. Halkla li kilerdeBa ar Ko ullar .
stanbul, Bilim Yay mevi, 1993.

Gournay, Bernard. " Yonetsel Ba ar n n Olcltleri" (Cev. Tahsin
Sarag) Mlkiyeliler Dergigi, cilt:8 s:7, 1988, ss. 169-182.

Kaya, Mehmet. Kamu Personel Y onetimi. Ankara: Gazi Kitabevi,
1992.



-------- . "Personel De erlendirmesinde Yeni Geli meler", nsan
Kaynaklar ,cilt:2, say :3, 1992, ss. 27-38.

Kazanc , Metin. Halkla li kiler. Ankara: Ankara Universitesi leti im
Fakiiltesi, 1955.

Kugukkurt, Mehmet. "Halkla i kiler Bak m ndan Halk Kavram ",
Kurgu, 1988, ss. 43-48.

Mutlu, Nedim. "Turkiye@e Valilik Sistemi,"Turkiye@e Mulki dare
Amirli i, Der.:.Mehmet Kaya. stanbul, Bilim Yay mevi 1975. ss.87-
96.

Rabson, Andrew. Orgiitlerin nsan li kileri Yoni. (Cev. Murat
Ozmen), AnkaraODTU, 1993.

Tortop, Nuri. Halkla i kiler. Ankara: Gazi Kitabevi, 1989.

B.MET NALTINDA D PNOT EKL NDE KAYNAK GOSTERME
Cumle cindeveya Cimle SonundaKitaba At f Yapma

Madde 20- Metin icinde, hemen at f yap Imak istenen yerde, climle icinde veya ciimle
tamamland ktan sonra dipnot numaras yaz | r. Ayn sayfan n alt ndabir cizgi cizilerek at na
ayn dipnot numaras yaz | r. Dipnot numaras giri icin 1@en ba layarak devam eder birinci
bolimde tekrar 1@en ba lan r. Her bolim icin ayn yol izlenir.

Bir araverilerek, yazar n ad ve soyad n nba harfleri blyuk, di er harfler kiicik olarak koyu
renkteyaz | r. Kitap ad italik olarak verildikten sonravirgil konarak yay mland yeryazlr,
iki nokta Uist Uste konulduktan sonrayay mevi yaz | r, iki virgll aras nayay mtarihi yaz | p
sayfanumaras s. eklinde k salt larak verilir. Her noktalamai aretinden sonrabir ara
verilmesine dikkat edilmelidir. Bu kural a a daki ekilde formile ederek drneklendirmek
mUmkundur.

Yazar Ad ve Soyad , Kitap ad , Bas |d ehir: Yay mlayan, Yay m Tarihi,
Sayfa Numaras .

Tayyar Ar , Uludararas i kiler Teorileri , stanbul: Alfayay mlar , 2002, s.
127.

E er kitap yazar iki ki iiseilk yazar nisim ve soyad ndan sonra“-" tirei areti kullan Id ktan
sonraikinci yazar n ad n n verilmesine muteakiben tek yazarl dipnot verme kuralar aynen
tatbik edilir.

Yazar Ad Soyad - Ad Soyad , Kitapad , Bas|d ehir: Yay mlayan,
Yay m Tarihi, Sayfa Numaras .



Muzaffer Sencer - Yakut Sencer, Toplumsal Ara t rmalarda Yontembilim,
Ankara: TODA Eyay m, 1978, s. 63

E erkitap yazar Ucki i ise, ilk yazar nisim ve soyad ndan sonratirei areti konularak ikinci
yazar nad ve soyad verilip virgul kullan Id ktan sonra tigtincti yazar n ad n n verilmesine
miteakiben tek yazarl dipnot verme kurallar aynen tatbik edilir.

Yazar Ad Soyad - Ad Soyad , Ad Soyad , Kitap ad , Bas|d ehir:
Yay mlayan, Yay m Tarihi, Sayfa Numaras .

Fehmi Yavuz - Ru en Kele , Cevat Geray, ehircilik: Sorunlar, Uygulama
ve Politika, Ankara: SBF yay m, 1973, s. 265.

Cumle cindeveya Cumle Sonunda Dergiye At f Yapma

Madde 21- E er dipnot bir dergideki makale icin veriliyorsa dnceisim sonrasoyad ilk
harfleri blylk olacak ekilde koyu renkteyaz | r, iki virgll aras ndat rnak icinde makalenin
ad verilir, derginin ismi italik yaz Id ktan sonra virgul konur, cilt manas ndac. k saltmas
kullan larak blylik romen rakamlar ile cilt numaras verildikten sonra/ (kesme) i aretinden
sonrak saltmayapmaks z n say yazarak dergi say s n n numaras normal rakamlarla verilir.
Parantez icinde derginin basmy | gosterilerek, virgilden sonrasayfanumaras s. eklinde
k saltmayap larak verilir. Bu kural a a daki ekilde formile ederek drneklendirmek
mUmkunddr.

Yazar Ad ve Soyad , “Makadenin Ad”, Dergininad, c/say (yI),s.

Omer Lutfi Barkan, “Osmanl Biitcelerine Dair Notlar” stanbul Universitesi
ktisat FakUltes Mecmuas, ¢. XV/say 1-4 (1955), s. 247.

Dipnotlarda K saltma Yapma

Madde 22- Ayn kitab n veya makalenin ikinci ve muteakip tekrarlar nda kolayl k sa lamak
amac ylabaz k saltmalar kullan labilir. Ancak bu yap | rken asl Latince olan ibidem
(ibid.=ayn yerde), opere citato (op. cit.=ad gegen eser), loco citato (loc. cit.=yukar da
gosterilen yer) gibi yabanc dil kokenli k saltmalar yap Imaz. Bunun yerine “ gosterilen yer”
manas nda gos. yer, “ad gegen eser” manas ndaa.g.e.,, “ad gegen makale” anlam ndaa.g.m.,
“ad gecentez” anlam ndaa.g.t., “ad gegen belge” manas ndaa.g.b. gibi k saltmalar

kullan | r. E er arkaarkayaiki dipnottaayn eserin ayn sayfas gosterilecekse ikincide
“gosterilen yer” manas nak saca“gos. yer” demek yeterlidir.

Ornek

1) Ozhan Uluatam, Kamu Maliyesi, Ankara: maj yay mlar , 2001, s. 122.
2) gos. yer.
Arkaarkayaiki dipnottan ikincisinde, bir dnceki eserin ba kabir sayfas verilecekse, “ad

gegen eser” manas ndaa.g.e.,, “ad gegen makale” anlam ndaa.g.m., “ad gecentez’
anlam ndaa.g.t., “ad gecen belge” manas ndaa.g.b. gibi k saltmalar kullan | r.



Ornek
1) Irene Beldiceanu-Steinherr, Recherches sur les actes de régnes des sultans
Osman, Orhan et Murad I, Munich: Societatea Academica Romana, 1967,s.
195.

2) a. g.e,s. 205.

Arayaba kabir yazar n kitab veyamakaes girdikten sonraise“a.g.e.” k saltmas, yazar

soyad vevirgulden sonrakonur. E er bir yazar n tek eseri kullan | yorsa sadece soyad ile de

k saltmayap labilir.

Ornek

1) Halil nalc k, The Ottoman Empire, the Classical Age, 1300-1600, London:
Phoenix, 1973, s. 120.

2) Mihnea Berindei— Gilles Veinstein, L’ Empire ottoman et les pays
roumains, Paris. EHESS yay mlar , 1987.

3) nalck, a.g.e,s. 187veya nalck,s. 187.
Cevirenin dipnotta gosterilmes
Madde 23- Yazar ad ve soyad koyu renkle yaz Id ktan sonrakitab nismi italik olarak
yaz | r. Virgulden sonra geviren manas nda gev. k saltmas n muteakiben ¢evirmenin ad
verildikten sonrabas m yeri: yay mevi, basmy | , sayfanumaras gosterilir.

Ornek

Norman P. Barry, Modern Syaset Teorisi, cev. Mustafa Erdo an-Y usuf
ahin, Ankara: Liberte yay mevi, 2000, s. 78.

Derlemeeser, bas| seminer, sempozyum ve kongrelerin dipnotta gosterilmesi
Madde 24- Bu tir eserlerde 6nce kitap ismi italik olarak yaz | r, virglilden sonra varsa 6nce

ceviren gev. k saltmas ile sonrayay mlayan yay. yada derleyen der. veya editor ed.
k saltmalar ile gosterildikten sonratek basld  yer: yay mevi, tarih, sayfanumaras verilir.

Ornek-1
Osmanl Beyli i (1300-1389), cev. Gul Ca a Guven, smail Yerguz, Tulin
Alt nova, ed. Elizabeth Zachariadou, stanbul: Tarih Vakf Yurt Yay mlar,
1997,s. V.

Ornek-2

Tarihte Glney-Do u Avrupa: Balkanolojinin DUn(, Buglini ve Sorunlar , yay.
Levent Kayap nar, Ankara: Ankara Universitesi Bas mevi, 1999, s. 23.



Ornek-3

Balkanlar’da slam Medeniyeti Milletleraras Sempozyumu Tebli leri, ed. Ali
Caksu, stanbul: RSC CA, stanbul, 2002, s. 12.

Ornek-4

S t'ten stanbul’a, Osmanl Devleti’nin Kurulu u Uzerine Tart malar, der.
Oktay Ozel - Mehmet Oz, Ankara: mge Kitabevi, 2000, s. 34.

Derlemeeser, bas| seminer, sempozyum ve kongrelerdeki makalelerin
dipnotta gosterilmesi.

Madde 25- Makalede dipnot verme kurallar gibi yazar ad soyad , t rnak icinde makale ad
verildikten sonra, dipnotun kalan k sm kitap dipnot verme kurallar nagoreyap | r.

Ornek-1
Colin mber, “Osman Gazi Efsanesi”, Osmanl Beyli i (1300-1389), cev. Gl
Ca a Guven, smail Yerguz, Tulin Alt nova, ed. Elizabeth Zachariadou,
stanbul: Tarih Vakf Yurt Yay mlar , 1997, s. 73.

Ornek-2
Angeliki Laiou, “War, Peace and Economic Development in the Medieval
Balkans’, Tarihte Gliney-Do u Avrupa: Balkanolojinin Dant, Bugln ve
Sorunlar , yay. Levent Kayap nar, Ankara: Ankara Universitesi Bas mevi,
1999, s. 68.

Ornek-3
Yusuf Halago Iu, “Osmanl Devleti’nin Rumeli skan yla Igili Toponomik
Bir De erlendirme’, Balkanlar’da slam Medeniyeti Milletleraras
Sempozyumu Tebli leri, ed. Ali Caksu, stanbul: RSC CA, stanbul, 2002, s.
7.

Ornek-4
Friedrich Giese, “Osmanl mpartorlu u’'nun Kurulu Meselesi”, SO Ut'ten
stanbul’a, Osmanl Devleti’ nin Kurulu u Uzerine Tart malar, der. Oktay
Ozel - Mehmet Oz, Ankara: mge Kitabevi, 2000, s. 165.

Internet, E@Mail (E@Posta) ve ERIC’ten Kaynak Gosterme

Yukar bal ktaad gegen ve bilgisayar imkanlar naba | olan bu kaynak gruplar n n dipnot
ve kaynakcada gosterilmesi Tez Yaz m Kuralar 'n n 19.maddesinde belirtildi i gibi yap | r.

Kaynakgan n haz rlanmas



Madde 26- Dipnot vermenin aksine kaynakc¢a gosterilirken dnce yazar n soyad buyuk harfle
ve koyu renkte yaz | r. Kaynak¢an n dizini soyadlar n alfabetik sralamas nagoreyap | r.
Buyuk harfle yaz lan soyad ndan sonravirgul konularak yazar nismi verilir. Bundan sonra
dipnottaki kitap ve makale yazmakurallar aynen uygulan r. Sadece sayfa numaras
gosterilirken kitaplarda buna yer verilmez. Makalelerde ise makaenin bulundu u sayfa
numaralar n naras belirtilir. Kaynakcabilgileri e er bir sat r gecerseikinci ve daha sonraki
sat rlar soyad ndan 5 harf iceriden yaz | r. Ayn yazar n birden fazla eseri verilirken ilk
eserinden sonraad yerine bir bucuk santimlik koyu renkli cizgi kullan | r. Derleme eser,

bas| seminer, ssmpozyum ve kongreler de alfabetik s raya gore listede yer a r. Ancak bunlar
yazar soyad gibi buylUk harfle yaz Imaz. 1k harfi blyUk olmak Gzereitalik olarak yaz | r.
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BE NC BOLUM

A-Ba lang ¢ Sayfalar

1-Kapak Sayfas : Kapak sayfas n n 6n kapak vesrt orne i EK A’ da gosterilmi tir.
Ba | k; sayfalstinden5cma a danba lar, tek aral kl ve hepsi biyuk harfleyaz | r.
Kapak sayfas naformiller, simge ve benzeri k saltmalar yap Imamal d r.

2-Ba | k Sayfas : Bal k tek aral kl hepsi buiyik harflerden olmak Uzere, sayfa
Ustinden5cma a danba lamal d r.Ba | k kimyasal ve matematiksel formiller,
simgeler, alt ve Ust simgeler, standart kabul edilmeyen k saltmalar ve karakterler
icermemelidir.Bunaili kin 6rnek EK B’ dedir.

3-Onay Sayfas : Onay sayfas ornekleri Ek C'de verilmi tir. Tezin onay sayfas
kesinlikle murekkepli kalemleimzalanmal d .

4-Turkce Ozet : Ozet, tezin problemini, i lemini, yontemlerini, sonuclar n ve

yarg lar n kapsar, tezi az ve 6z olarak anlat r. 350 kelimeyi a mamas, emalar ve
zorunlu olmad kca matematiksel formiller icermemesi gerekir. Ozet sayfas 6rne i Ek
D’ deverilmi tir.

5- ngilizce Ozet (Abstract) : ngilizce Ozet, Tirkge 6zet sayfas n n gevirisidir. Bigim
olarak Turkce 6zet sayfasnnaynsdr



6- thaf, Te ekkiir veOnsdz : E er gerekiyorsa, biitin bunlar ayr sayfalarda
olmal dr. thaf bal gerekli de ildir, fakat sayfanumaras k saolmal ve sayfada
kenar 6lguleri icinde ortalanmal d r. thaf sayfas drnekleri EK E' de verilmi tir.

Te ekklr sayfas ndate ekkir ba |l  kullan Imal ve metin iginde sayfa tUstiinden 5 cm
aa daortalanma dr. Metinba | ktan 3aral ka a danba lamal d r.Te ekkir
sayfas oOrnekleri EK F' de verilmi tir.

7- cindekiler Dizini : gindekiler dizini her boliminba | n, onun at-bdluim

ba | klar n, kaynakcay , ekleri ve 6zgecmi i (gerekiyorsa) icerir. Yaz m bicimi, metin
yaz m bicimi ileayn olmal dr. cindekiler dizininde yer alan her ey onlaraait sayfa
numaralar aras noktaile doldurulmal dr.

“ ¢cindekiler Dizini” ba |  Ust sayfadan 5 cm. a a daolmak Uzere sayfada kenar
Olculeri icinde ortalan r. ¢indekiler dizininde yer alacak her bir dizin, ba | ktan ¢
aral k a a dan olmak tizere sol kenar ndan ba lamal d r. c¢indekiler dizini sayfas
orne i EK G’ deverilmi tir.

8-Tablolar (Cizelgeler) : E er varsa, cizelgeler listes yeni bir sayfada*® cindekiler
Dizini” nden sonra gelecektir.

Cizelgeler listes Ust sayfadan 5cma a daolmak Uzere ortalan r. Bundan sonra o
sayfada sol kenardan ba layacak dizinler ba | ktan en az ndan 3aral ka a dan

olmal dr. Her bir gizelge listesinin metin icinde yer alanilgili cizelgeile ayn sayfa
numaras ta mas,ayn ba |l k olmas gerekir. cindekiler dizininde oldu u gibi her bir
dizinileonaait sayfanumaras noktaile doldurulmal dr. Cizelgeler dizinine 6rnek Ek
H’ daverilmi tir.

9- ekiller Dizini : E er varsa, bu bolim yeni bir sayfada ve cgizelgeler listesi icin
belirtilen kurallaragore yaz Imal dr. ekiller dizini sayfas drnekleri EK I’ da
verilmi tir.

10- Ozgegmi : Bu bolumdeki iyi tant ¢ bilgiler yer a r. Ozgecmi eili kin 6rnek Ek
K’ daverilmi tir.

B-Metin

Tez metni okuyucunun kolayca anlayabilece i bir cok bdlimlere bolinebilir. Her ne

kadar metin dizenlemesi akademik birimler aras nda ce itlilik gosterse bile, tez

format ba tan sonauyumlu olmal dr. Bitiin ba | k ve at ba | klar, harf bayuklt G,

sayfa dizeni icindeki yeri, kullan lan karakter bak m ndan her bir bdlimde ayn
ekilde sunulmal dr.

Bolumler, bilyik harflerle ve Romen rakamlar ile numaraland r Imal d r (BOLUM |
ve BOLUM Il vb.). Genel ba | klaraek olarak bélimler G R gibi tan mlay ¢
ba | klardaigerebilir.

Sadece boltmler yeni bir sayfaile ba layabilir. Bir bolim icinde, altbodlimlerin
sunumu stirekli olmal d r. K smen dolu sayfalar, ancak metin harici, cizelge ve
ornekleri iceren sayfalara ait olabilir.



BOLUM I bal ustsayfann5cmaa sndasayfakenar olcileri icinde
ortalanmal dr, ba | k (varsa) iki aral kaa danolma dr.

Bir cok durumda, tezinas| yap s ola anmetind ndabaz 6zellikler, drnekler,
formuller, aktarmalar, dipnotlar gibi igerebilir. Blttn bunlar a a daki kurallar icinde
de erlendirilmelidir.

Ek Bilgiler

Bir tez resmi bir ara t rma sunumudur. Bu yizden programa uygun ve resmi bir ekilde

yaz Imal d r (etken cat , Uglincii ki i a z ylaolu mal dr). Orne in ba tan sonagegmi  zaman
( “Deney sonuclar gosterdi.” ) kullan n z ve konu madili kullanmaktan 6zenle kag n n z.
Teknik terimler uygun yerlerde kullan Imal , basit sbzctikler ayn i leri gorecekse, anla Imas
zor sbzcuk ve deyimleri kullanmaktan kag nlmal dr.



