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B� R�NC�  BÖLÜM 

Genel Kurallar  

Gir i�  

Bu kitapç�kta belirlenen tez yaz�m kurallar�n�n amac�; Abant �zzet Baysal Üniversitesi ismini 
ta� �yacak her tezin ayn� standartlara ula� mas�n� sa� lamakt�r. Bu standartlar Sosyal Bilimler 
Enstitüsü standartlar�d�r ve tüm Enstitü Anabilim Dallar� ve Programlar�na ayn� � ekilde 
uygulan�r. Bu kurallara uyulmadan haz�rlanan metinler Enstitü taraf�ndan kabul edilmez. Tez 
Yaz�m Kurallar� kitapç�� �nda belirtilmeyen her durum için, tezin haz�rlanmas�ndan önce 
Enstitü’den yaz�l� onay al�nmas� gerekir. 

  

� K �NC�  BÖLÜM 

Biçim ve Görünü�  

1-Ka� �t ve Kopyalama : Dayan�kl�l�� �, süreklili� i ve kaliteyi sa� lamak için, bütün kopyalar 
en az 80 gramajl� A4 ölçüsünde (210x297 mm) birinci hamur beyaz ka� �t 
içermelidir.Yaln�zca tek yüzü kullan�lan kopyalar kabul edilir. 

2-Yaz�m Biçimi : Yaz�m�n sade ve kolayca okunabilir � ekilde olmas� gerekir.Yaz�n�n tümü 
12 punto ölçüsünde olmal�d�r. Bu ölçülerde TIMES NEW ROMAN yaz�m karakteri 
kullan�lmal�d�r. Koyu ve italik yaz�m biçimleri gerekli oldu� u hallerde kullan�labilir.Son 
kopyalarda her hangi bir düzeltmeye, sat�rlar aras� eklemeye izin verilmez. Düzeltme 
yap�lacaksa, özgün kopya üzerinde ço� alt�lmadan önce yap�lmal�d�r. Tablolar�n bir sayfaya 
s�� mamas� halinde okunabilecek � ekilde puntolar� küçültülebilir. 

3- Sayfa Düzeni : Sayfan�n üst ve sol kenar�nda 4 cm, alt ve sa�  kenar�nda 2.5 cm bo� luk 
b�rak�lacakt�r. Sat�r aral�� � 1.5 cm aral�k olacakt�r. 

4-Kelime ve Metin Bölünmeler i : Paragraflar 1.5 cm içerden ba� lamal�d�r. Bölüm ba� l�klar� 
ile bu ba� l�klar�n aras� 3 sat�r, alt bölüm ba� l�klar� ile metin aras� 2 sat�r, bir bölüm ba� l�� � ile 
bir metin ba� l�� � aras�nda 3 sat�r bo� luk olmal�d�r.  

5-Sayfa Numaras� : Sayfa numaras� sa�  üst kö� ede ka� �d�n 2.5 cm a� a� �s�nda olmal�d�r. 
A� a� �daki sayfa numaralama plan� kullan�lmal�d�r. 

Ba� lang�ç sayfalar� için, küçük Romen say�lar� (i, ii, iii, iv, v, vb) kullan�l�r. Ba� l�k sayfas� ve 
onay sayfas�nda numara kullan�lmaz, fakat bu sayfalar göreceli olarak i ve ii gibi hesaba 
kat�l�r. Özet sayfas�ndan itibaren sayfalar�n numaras� iii ile ba� lar.  



Metnin ilk sayfas�na sayfa numaras� gösterilmez.Bu � ekilde numaralamaya kaynakça, ekler ve 
özgeçmi�  dahildir. Bütün sayfalar ard�� �k bir � ekilde numaraland�r�lmal�d�r. Buna bölüm, 
ba� l�k, resim, çizelge ve � ekil sayfalar� dahildir. 

6- Birden Fazla Cilt : Tez metninin kal�nl�� � 5 cm’yi a� acaksa, metin iki veya daha fazla cilt 
olmal�d�r. Ciltler ard�� �k bir � ekilde büyük Romen rakamlar� ile numaraland�r�lmal�d�r. Her ek 
cilt ba� l�k sayfas� içermelidir. Her ciltte bu ba� l�k sayfas�, cilt numaras� d�� �nda ( Cilt I, Cilt II 
gibi ) ayn� olmal�d�r. Her cilt içindekiler dizini içerecektir. 

7-Ciltleme : Tezler Amerikan bristol 240 gr.l�k beyaz karton kullan�larak ciltlenecektir. 
Kapak yaz�lar� 14 puntodur. Tez ba� l�� � 14-24 punto olabilir. S�rt ve ön kapaklar için EK A’  
ya bak�n�z . 

8-Anlat�m : Yaz�mda aç�k ve yal�n bir anlat�m tarz� izlenmesine çaba gösterilmeli; anlat�m 
üçüncü � ah�s a� z�ndan yap�lmal�d�r. K�sa, yal�n cümleler kullan�lmal�, paragraflarda fikir 
bütünlü� ü bulunmas�na ve bölümden bölüme geçi� lerde gerekli ba� lant�lar�n kurulmas�na 
özen gösterilmelidir. 

  

  

ÜÇÜNCÜ BÖLÜM 

Tez � çin Ba�vurulacak Örnek 

A� a� �da bir tezde bulunmas� gereken ba� l�klar verilmektedir.  

*  D��  Kapak 

*  �ç Kapak 

*  Onay Sayfas�  

*  Ba� l�k Sayfas� 

*  Türkçe Özet 

*  �ngilizce Özet 

�thaf 

Te� ekkür 

*  �çindekiler Dizini 

Çizelgeler Listesi 

� ekiller Listesi 



Resimler Listesi 

Simgeler ve/veya K�saltmalar Listesi 

*  As�l Yaz�m Metni 

*  Ekler 

*  Özgeçmi�   

  

  

DÖRDÜNCÜ BÖLÜM 

At�flar  

Tezlerde gerek metin içinde gerekse dipnotlarda çe� itli kaynaklara yap�lan at�flarda a� a� �da 
gösterilen iki yöntemden biri uygulanabilir. Ancak, bir yöntem seçildi� inde, eserin tümünde 
ayn� yöntem uygulanmal�d�r. 

A. MET� N � Ç� NDE KAYNAK GÖSTERME 

Cümle � çinde veya Sonunda Yap�lan At�flar  

MADDE 1- Metin içinde, hemen at�f yap�lmak istenilen yerde, cümle içinde veya cümle 
tamamland�ktan sonra, parantez aç�larak yazar�n sadece soyad� (ba�  harfi büyük, gerisi küçük 
harflerle) yaz�l�p araya virgül konularak eserin yay�mland�� � (veya yaz�ld�� �) tarih belirtilir; 
sayfa belirtmek de isteniyor veya gerekiyorsa, tarihten sonra iki nokta üst üste konulup sayfa 
için (s.), (p.) veya (pp.) gibi k�saltmalar yaz�lmaks�z�n, do� rudan do� ruya sayfa numaras� 
(veya sayfalar aral�� �) belirtilip parantez kapat�l�r. At�f cümle tamamland�ktan sonra ise, 
parantez kapat�ld�ktan sonra nokta konulup yeni cümle ba� lat�l�r. Dipnotlarda da at�f yapmak 
gerekti� inde yukar�daki yöntem aynen izlenir. 

 Örnek-1 Ara� t�rma dili, büyük ölçüde terimlerden olu� ur. "Terimler, bilim ve sanat 
kavramlar�n� kar� �layan özel anlaml� sözcüklerdir."(Özdemir, 1973:18). 

Örnek-2 

Tarihsel ara� t�rma "ne idi?", betimsel ara� t�rma "nedir?", deneysel ara� t�rma "neden?" 
sorular�na cevap aramaya yöneliktir (Best, 1959). 

Örnek-3 

Yeni Klasik Görü� ©ün temelini Rasyonel Beklentiler Hipotezinin olu� turdu� unu ileri süren bir 
çal�� mada konunun sosyal-siyasal yönü bir ayr�nt� gibi görülürken (Lucas, 1985:94); Yeni 
Klasik Görü� ©ün as�l üzerinde durulmas� gereken taraf�n�n onun iktisat politikalar�n� ve 
toplumsal ya� am� etkileyen özellikleri oldu� unu vurgulayan bir ba� ka çal�� mada (Hamilton, 
1986:12), Rasyonel Beklentiler Hipotezine sadece bir teknik yakla� �m olarak bak�lmaktad�r. 



Yazar Ad� An�larak Yap�lan At�flar  

Madde 2- Cümle ba� �nda veya cümlenin içinde yazar�n ad�n� anarak bir at�f yap�lmak 
isteniyorsa, bu takdirde yazar�n soyad� parantez d�� �nda b�rak�larak sadece tarih ve varsa sayfa 
numaras� parantez içinde yaz�l�r. 

Örnek-1 

Özdemir (1973:18)©e göre “……………………....” . 

Örnek-2 

Yeni Klasik Görü� ©ün temelini Rasyonel Beklentiler Hipotezinin olu� turdu� unu ileri süren 
Lucas (1985:94) konunun sosyal-siyasal yönünü bir ayr�nt� gibi görürken, Hamilton 
(1986:12), Yeni Klasik Görü� ©ün as�l üzerinde durulmas� gereken taraf�n�n onun iktisat 
politikalar�n� ve toplumsal ya� am� etkileyen özellikleri oldu� unu vurgulamakta ve Rasyonel 
Beklentiler Hipotezine sadece bir teknik yakla� �m olarak bakmaktad�r. 

Örnek-3 

Konu bu � ekilde alg�lanm��  olmakla beraber, Hansen (1975) taraf�ndan aç�kland�� � gibi... 

Birkaç Yazara Bir likte At�f 

Madde 3- Birkaç yazara birden at�f yap�lacaksa hepsi topluca bir parantez içinde, her birinin 
eserleri aras�na noktal� virgül konularak, tarih s�ras�na göre yaz�l�r. 

Örnek 

Bu sözcüklerin anlamlar� hakk�nda bilinen çe� itli tan�mlar yap�la gelmi� tir (Y�ld�r�m, 1966; 
Karasar, 1973). 

Do� rudan Al�nt�lar  

Madde 4- Do� rudan al�nt�lar t�rnak içinde gösterilecektir. � ayet bu al�nt�lar üç sat�rdan fazla 
ise bunlar a� a� �daki örnekte oldu� u gibi ana metinden ayr�, sat�r ba� �ndan 8 harf içeriden 
ba� layarak ve sat�r sonundan da 8 harf içeriden bitecek � ekilde ve dar aral�klarla yaz�lacakt�r. 

Örnek-1 

Bir yabanc� uzmana göre "Türkiye©deki tesisat, demiryollar� ile karayollar�ndan daha ilkel 
de� ildir"(Thornburg, 1948:12). 

  

  

Örnek-2 



 Geçen dönemde demiryoluna a� �rl�k verilmi� ti, � imdi ise bu demiryollar�n� besleyecek 
karayollar� yap�lmal�yd�. ATATÜRK bu durumu büyük bir uzak görü� lülükle 1937 y�l�nda 
� öyle ifade ediyordu: 

"Demiryol hatt�m�z� iç sahalara ba� layacak ve bu hatlar�n azami hizmetini  

edebilecek olan karayolu in� aat� önümüzdeki devrelerde teksif 
ve bir plan  

dahilinde tevsi edilmek laz�md�r" (Tütengil, 1961:38). 

Ancak �kinci Dünya Sava� �©n�n ç�kmas� ile bu planlar büyük ölçüde uygulanamam��  ve 
dolay�s�yla öngörülen hedeflere ula� �lamam�� t�r. 

K�saltmalar  

Madde 5- At�flarda mümkün oldu� u kadar k�saltmalardan kaç�n�lmal�d�r. Ancak s�k s�k 
kullan�lan ifadeler için (Bkz:Bak�n�z, res.:resim, lev.:levha, t.:tablo, � ek.: � ekil gibi) 
anla� �labilen k�saltmalar yap�labilir. Fakat 1. maddede de� inildi� i gibi sayfa için s., p., pp., 
gibi k�saltmalar yapmaks�z�n do� rudan sayfa numaralar� verilecektir. Kullan�lan at�f yapma 
sistemi k�sa ve basit oldu� undan tekrarlanan eserler için ayr�ca (a.g.e., ibid., loc. cit., a.g.e. 
gibi) k�saltmalar kullan�lmayacak, yazar soyad�, tarih ve sayfadan ibaret at�flar gerekti� i kadar 
her defas�nda tekrarlanarak verilecektir. Ancak baz� tezlerde kullan�lan as�l kaynakla ilgili çok 
s�k tekrarlanan at�flarda (bir yazar�n roman� gibi) kendine özgü k�saltmalar yap�labilir. Meselâ 
(s. 165) gibi sayfa numaras� yeterli olabilir. 

Genel Ba� vuru Kaynaklar � 

Madde 6- Ansiklopedi gibi genel ba� vuru kaynaklar�n�n yazarlar� genelde bilinmedi� i için 
bunlara yap�lan at�flar�n dipnotlar�nda ve yay�mla ilgili tüm bilgileri kapsayacak � ekilde 
verilmesi uygun olacakt�r. Ancak yazar� bilinen bir ansiklopedi veya genel ba� vuru kayna� � 
bir kitap gibi metin içinde (Akurgal, 1976) � eklinde belirtilmektedir. 

Örnek 

Osmanl� sanat�n�n çe� itli biçimlerde Avrupa©y� etkilemi�  oldu� u gözlenmektedir. Bu etki en 
iyi � ekilde Boston©daki Museum of Arts©da bulunan tunç bir mi� fer üzerindeki motiflerde 
kar� �m�za ç�kmaktad�r (Grube, 1976: 12, res. 6, lev.9). Di� er taraftan ça� da�  Avrupa 
mimarisinde de yo� un sanatsal etkile� imlerin varl�� � dikkati çekmektedir.  

Dipnotlar  veya Bölüm Sonu Notlar � 

Madde 7- Genellikle metin içinde verilmesi durumunda fikirlerin ak�c�l�� �n� bozan, fakat 
konuya aç�kl�k getirecek olan her türlü tan�mlar, yorumlar, ek bilgiler, kar� �t görü� ler, sonraki 
bölümlerde daha ayr�nt�l� ele al�nacak konular vs. dipnot halinde gösterilebilece� i gibi, bu 
aç�klamalar her bölümün sonuna bir liste halinde de konulabilir. Dipnotlar�n veya bölüm sonu 
notlar�n�n içinde yazarlar�n eserlerine at�f yap�lmak istenirse, bu yine 3-6. maddelere uygun 
� ekilde yap�lacakt�r. Dipnotlarda yap�lacak aç�klama için yeterince yer b�rak�lacak � ekilde ve 
sayfan�n metin geni� li� inin yar�s�na gelinceye kadar soldan sa� a do� ru sayfan�n alt k�sm� 
çizilerek dipnotlar bu çizginin alt�na dar aral�klarla yaz�l�r. Metin içinde, aç�klama yapma 



gere� i duyulan yerde sat�r üstüne ç�k�larak 1©den ba� layan numaralar verilir ve sayfan�n 
alt�nda bu numara s�ras�na göre aç�klamalar yap�l�r. Dipnot numaras� sat�rba� �ndan ba� lar ve 
bir harf ara verilerek dipnot yaz�s�na ba� lan�r. Yani numara yaz�n�n hemen üstünde kal�r. 
Gerekli aç�klamalar bölüm sonu notu � eklinde verilmek isteniyorsa, yine metin içinde ilgili 
yerde sat�r üstüne ç�k�larak aç�klamalara s�ra numaras� verilir. Aç�klamalar bölüm sonunda bir 
liste halinde s�ralanarak yaz�l�r. Bölüm sonu notlar� için numaralama her sayfada de� il, her 
bölümde yeniden ba� lat�l�r. 

Örnek 

... "Politika Nötrlü� ü" olarak adland�r�lan bu görü� , hem para hem de maliye politikalar� için 
gerekli olmas�na ra� men, Rasyonel Beklentiler literatüründe genellikle yaln�zca para 
politikas� terimleri ile formüle edilmektedir. Dolay�s�yla bu çal�� mada da böyle bir yol 
izlenecektir(1). Politika nötrlü� ü önermesi çe� itli makroekonomik modeller arac�l�� �yla 
gösterilmektedir(2). 

Çe� itli modellerin spesifikasyonu ... 

1. Özellikle Maliye Politikalar�n�n etkilerini inceleyen iki çal�� ma için Bkz. Barro (1980) ve 
Mc Callum (1979).  

1. Bu modeller hakk�nda ayr�nt�l� bilgi III. Bölüm©de verilecektir. Burada sadece modellerin 
ortak özellikleri ele al�nmaktad�r.  

Kaynakça  

Madde 8- Metin içinde at�f yap�lan tezlerde a� a� �da aç�klanan standart kaynakça düzeni 
kullan�lacakt�r. Sayfan�n ortas�na büyük harflerle KAYNAKÇA yaz�lacak, 
B�BL�YOGRAFYA tabiri kullan�lmayacakt�r. Kaynakça©ya bölüm numaras� verilmeyecektir. 
Kaynakça©daki eserler yazar soyad�na göre alfabetik olarak ayn� yazar�n eserleri yay�m y�l�na 
göre s�raland�� �ndan eserlere ayr�ca s�ra numaras� verilmeyecek ve yazarlar�n unvan� 
kullan�lmayacakt�r (Kitaplar, makaleler, Türkçe-yabanc� dil yay�mlar, yerli-yabanc� 
kaynaklar, özel-resmi yay�mlar gibi ayr�mlar yap�lmayacakt�r).  

Soyad� S�ralamas� 

Madde 9- Metinde geçen ve at�f yap�lan bütün kaynaklar yazarlar�n soyad�na göre alfabetik 
olarak s�ralan�r. S�ralamada önce yazar�n tek ba� �na yazd�� � eserler tarih s�ras�na göre 
s�ralan�r. Sonra varsa di� er yazarlarla birlikte yazd�� � eserlere yer verilir. Di� er yazarlarla 
ortak yaz�lan eserler birden çoksa ikinci, daha sonra üçüncü yazarlar�n soyad�na göre s�ralama 
yap�l�r. 

Yazar  Ad� 

Madde 10- Yazar�n soyad�n�n ba�  harfi büyük di� er harfler küçük yaz�l�p virgül konulur, bir 
aral�ktan sonra ad�n�n ba�  harfi büyük di� er harfler küçük yaz�l�r. �ki ve daha çok yazar söz 
konusu ise birinci yazar�n soyad� ve ad�ndan sonra ikinci ve üçüncü yazarlar�n ad� ve soyad� 
yaz�l�r. Yazar say�s� üçten çok oldu� unda, ilk yazar�n soyad� ve ad� yaz�ld�ktan sonra “ve 
di� erleri”  k�saltmas� eklenir; öteki yazarlar�n ad� yaz�lmaz. 



Örnek-1 

Güzel, Ahmet … 

Örnek -2 

Güzel, Ahmet ve Bülent � im� ek .. 

Örnek -3 

Güzel, Ahmet ve Bülent � im� ek ve Ahmet Y�ld�z .. 

Örnek -4 

Güzel, Ahmet ve di� erleri… 

Eser in Ad� 

Madde 11- Eserin ad� yazar isminden sonra bir aral�k verilerek yaz�l�r. Kelimelerin ba�  
harfleri büyük di� er harfler küçük yaz�l�r. Eser kitap ise, kitab�n ad� koyu olarak yaz�l�r. 

E� er eser makale ise, makalenin ad� t�rnak içerisinde yaz�l�r. T�rnak içerisinde makalenin 
ba� l�� �n�n sonuna virgül konur. 

Örnek (Kitaplar) 

Kaya, Yahya Kemal. E� itim Yönetimi …. 

Örnek (Makaleler) 

Kaya, Yahya Kemal. “E� itimin �� levleri,”….. 

Yay�m Yer i 

Madde 12- Yay�m yeri, yay�mevinin bulundu� u (eserin yay�mland�� �) kentin ad�d�r. Kaynak 
e� er kitap ise kitab�n ad�ndan sonra nokta konularak ba�  harfi büyük di� erleri küçük olmak 
üzere eserin yay�m yeri yaz�l�r ve iki nokta üst üste konulur. 

Dergi, gazete ve benzeri yay�mlarda yay�m yeri verilmez. 

Örnek  

Kaya, Yahya Kemal. E� itim Yönetimi. Ankara:…………………. 

Yay�mevi 

Madde 13- Yay�mevi dergi, kitap ve benzeri kaynaklar� bas�p (bast�r�p) da� �tan ya da satan 
kurumdur. Kaynak kitap ise yay�m yerinden sonra iki nokta üst üste konup yay�m yeri yaz�l�r 
ve virgül konulur. 



Dergi kaynakças�nda ise makalenin ba� l�� �ndan sonra derginin ad� yaz�larak virgül konup cilt 
ve say�s� yaz�l�r. 

Örnek (Kitaplar) 

Kaya, Yahya Kemal. E� itim Yönetimi. Ankara: Beta yay�mlar�…….. 

Örnek (Dergiler ) 

Sungur, Nuray. “Varolu� çu Yönetim Envanteri”  E� itim 
Bilimler i , cilt: 2, say�: 1, 2002, ss.271-300. 

Yay�m Tar ihi 

Madde 14- Yay�m tarihi eserin yay�mland�� � y�ld�r.Kaynak kitap ise yay�m evi yaz�ld�ktan 
sonra virgül konulup yay�m tarihi yaz�l�r. 

Dergi ise, derginin cilt ve say�lar� yaz�l�p virgül konularak yay�m tarihi yaz�larak virgül konur 
ve sayfa numaralar� yaz�l�r. 

Örnek (Kitaplar) 

Kaya, Yahya Kemal. E� itim Yönetimi. Ankara:Beta yay�mlar�, 1998. 

Örnek (Makaleler) 

Duman, Bilal. “Küreselle� me Sürecinde E� itim,”  Milli E� itim, 
cilt:4,say�:3,1998,ss. 30-35.  

Çevir i Kitap ve Makaleler  

Madde 15- Eserin yazar�n�n soyad� ve ad� yaz�l�p nokta konur. Eserin Türkçe ad� yaz�l�p 
nokta konur. Daha sonra çeviriyi yapan�n “ (çev)”  yaz�larak ad� ve soyad� ba�  harfi büyük 
di� er harfler küçük olacak � ekilde, yaz�l�r. Yay�m yeri, yay�m evi, yay�m tarihi yaz�l�r. 

Örnek (Kitaplar) 

Drucker, Peter.F. Kapitalist Ötesi Toplum. (çev: Belk�s Çorakç�). 
�stanbul: �nk�lap Yay�mlar�,1994. 

Örnek (Makaleler) 

Bernard,Alan . “Uluslararas� Anla� mazl�klar�n Çözümlenmesinde Yeni 
Yakla� �mlar,”  (çev: Ra� it Sirmen) D��  Politika, cilt:3,say� 4,200, ss. 
110-132. 

  

 



Editör lü Kaynaklar  

Madde 16- E� er eser bir çok yazar taraf�ndan yaz�lm��  ve bir editörü var ise, eserde yer alan 
makalenin yazar�n�n soyad� ve ad�, makalenin ba� l�� � yaz�ld�ktan sonra “Edit”  yaz�larak 
editörün ad� ve soyad� yaz�l�p, nokta konarak eserin ad� yaz�l�r. 

Örnek 

Güzel, Ahmet. “Türkiye Ekonomisinde Geli� meler,”  (Edit. :Ali 
Güry�lmaz) Türkiye Ekonomisi. Ankara: Turhan Kitabevi, 1998. 

Yay�mlanmam��  Kaynaklar  

Madde 17- Yay�mlanmam��  yüksek lisans ve doktora tezlerinden kaynak gösterme a� a� �da 
yay�mlanan örnekteki gibi yap�l�r. 

Örnek 

Gül, Çetin “Türkiye’nin Denetim Sisteminin Sorunlar�” . 
Yay�mlanmam��  Doktora Tezi, Ankara Üniversitesi Sosyal Bilimler  
Enstitüsü, 2001. 

Yasalar  

Madde 18- Yasalar�n kaynak gösterilmesi a� a� �daki örne� e uygun olmal�d�r. 

Örnek-1 

“Milli E� itim Temel Kanunu ( 1739 s. k)” . Resmi Gazete, 14574; 24 Haziran 1973. 

Örnek-2 

Türkiye Cumhur iyeti Anayasas�, 1982. 

� kincil Kaynaklar  

Madde 19- As�l kayna� a ula� �lamad�� � zaman al�nt� yap�l�r ise o zaman as�l kayna� �n 
kaynakças� t�rnak içerisinde yaz�l�r ve ula� �lan kayna� �n kaynakças� yaz�l�r. 

Örnek 

“Bursal�o� lu, Ziya.. E� itim Yöneticisinin Yeter lilikler i. Ankara: 
Pegem Yay�mlar�, 1992.”  Aktaran Y�lmaz, Hasan. Okul Yönetimi. 
Ankara: Alk�m Yay�mlar�, 2003. 

E@Mail (E@Posta)’y� Kaynak Gösterme 

 Örnek 



Fazzaro, C. “Chaos Theory.(online),”  
E_mail:AERAA@ASUVM:INRE:ASU:EDU 1997. 

ERIC’ ten Kaynak Gösterme 

 Örnek-1 

Fleener, M. J. “Dissipative Structures and Educational 
Contexts:Transforming Schooling for the 21st Century,”  ERIC No:ED 
384 105. 1995. 

 Örnek-2 

Fullan, M.“Change Forces: Probing the Depths of Educational 
Reform,”ERIC No: ED 373 391. 1993. 

Internetten Kaynak Gösterme 

Örnek-1 

Lissac,M.R.. “Chaos and Complexity—What does that have to do with 
Knowledge Management?” , 
http://lissac.com/wr itings/knowledge.html. 1997. 

 Örnek-2 

Mayer-Kress, G. “Approaches from Nonlinear Dynamical Systems and 
Chaos Theory” , http://www.santafe.edu/~gmk/MFGB/node 
11.html,1998. 

  

KAYNAKÇA 

Çar�kç�, Emin. "K�T©lerin Özelle� tirilmesi," Türkiye Gazetesi (12 
Haziran 1991), s.4. 

Demac, A. Donna. "�leti� im Uydular� ve Üçüncü Dünya," 
Enformasyon Devr imi Efsanesi, Der; ve Çev; Yusuf Kaplan, 
Kayseri.Özgün Yay�mevi 1993. 

Ertekin, Turgut ve Bülent Özgür. Halkla � li� kilerde Ba� ar � Ko� ullar �. 
�stanbul, Bilim Yay�mevi, 1993. 

Gournay, Bernard. " Yönetsel Ba� ar �n�n Ölçütler i" (Çev. Tahsin 
Saraç) Mülkiyeliler  Dergisi, cilt:8 s:7, 1988, ss. 169-182. 

Kaya, Mehmet. Kamu Personel Yönetimi. Ankara: Gazi Kitabevi, 
1992. 



--------. "Personel De� erlendirmesinde Yeni Geli� meler", � nsan 
Kaynaklar �,cilt:2, say�:3, 1992,1992, ss. 27-38. 

Kazanc�, Metin. Halkla � li� kiler . Ankara: Ankara Üniversitesi �leti� im 
Fakültesi, 1955. 

Küçükkurt, Mehmet. "Halkla �li� kiler Bak�m�ndan Halk Kavram�", 
Kurgu, 1988, ss. 43-48. 

Mutlu, Nedim. "Türkiye©de Valilik Sistemi,"Türkiye©de Mülki � dare 
Amir li� i, Der.:Mehmet Kaya. �stanbul, Bilim Yay�mevi 1975. ss.87-
96. 

Rabson, Andrew. Örgütler in � nsan � li� kiler i Yönü. (Çev. Murat 
Özmen), Ankara ODTÜ, 1993.  

Tortop, Nuri. Halkla � li� kiler . Ankara: Gazi Kitabevi, 1989. 

  

B. MET� N ALTINDA D� PNOT � EKL� NDE KAYNAK GÖSTERME 

Cümle � çinde veya Cümle Sonunda Kitaba At�f Yapma 

Madde 20- Metin içinde, hemen at�f yap�lmak istenen yerde, cümle içinde veya cümle 
tamamland�ktan sonra dipnot numaras� yaz�l�r. Ayn� sayfan�n alt�nda bir çizgi çizilerek alt�na 
ayn� dipnot numaras� yaz�l�r. Dipnot numaras� giri�  için 1©den ba� layarak devam eder birinci 
bölümde tekrar 1©den ba� lan�r. Her bölüm için ayn� yol izlenir. 

Bir ara verilerek, yazar�n ad� ve soyad�n�n ba�  harfleri büyük, di� er harfler küçük olarak koyu 
renkte yaz�l�r. Kitap ad� italik olarak verildikten sonra virgül konarak yay�mland�� � yer yaz�l�r, 
iki nokta üst üste konulduktan sonra yay�m evi yaz�l�r, iki virgül aras�na yay�m tarihi yaz�l�p 
sayfa numaras� s. � eklinde k�salt�larak verilir. Her noktalama i� aretinden sonra bir ara 
verilmesine dikkat edilmelidir. Bu kural� a� a� �daki � ekilde formüle ederek örneklendirmek 
mümkündür. 

Yazar Ad� ve Soyad�, Kitap ad�, Bas�ld�� � � ehir: Yay�mlayan, Yay�m Tarihi, 
Sayfa Numaras�. 

Tayyar  Ar �, Uluslararas� � li� kiler Teorileri , �stanbul: Alfa yay�mlar�, 2002, s. 
127. 

E� er kitap yazar� iki ki� i ise ilk yazar�n isim ve soyad�ndan sonra “ -”  tire i� areti kullan�ld�ktan 
sonra ikinci yazar�n ad�n�n verilmesine müteakiben tek yazarl� dipnot verme kurallar� aynen 
tatbik edilir. 

Yazar Ad� Soyad� - Ad� Soyad�, Kitap ad�, Bas�ld�� � � ehir: Yay�mlayan, 
Yay�m Tarihi, Sayfa Numaras�. 



Muzaffer  Sencer  - Yakut Sencer , Toplumsal Ara� t�rmalarda Yöntembilim, 
Ankara: TODA�E yay�m�, 1978, s. 63 

E� er kitap yazar� üç ki� i ise, ilk yazar�n isim ve soyad�ndan sonra tire i� areti konularak ikinci 
yazar�n ad� ve soyad� verilip virgül kullan�ld�ktan sonra üçüncü yazar�n ad�n�n verilmesine 
müteakiben tek yazarl� dipnot verme kurallar� aynen tatbik edilir. 

Yazar Ad� Soyad� - Ad� Soyad�, Ad� Soyad�, Kitap ad�, Bas�ld�� � � ehir: 
Yay�mlayan, Yay�m Tarihi, Sayfa Numaras�. 

Fehmi Yavuz - Ru� en Kele� , Cevat Geray, � ehircilik: Sorunlar, Uygulama 
ve Politika, Ankara: SBF yay�m�, 1973, s. 265. 

Cümle � çinde veya Cümle Sonunda Dergiye At�f Yapma 

Madde 21- E� er dipnot bir dergideki makale için veriliyorsa önce isim sonra soyad� ilk 
harfleri büyük olacak � ekilde koyu renkte yaz�l�r, iki virgül aras�nda t�rnak içinde makalenin 
ad� verilir, derginin ismi italik yaz�ld�ktan sonra virgül konur, cilt manas�nda c. k�saltmas� 
kullan�larak büyük romen rakamlar� ile cilt numaras� verildikten sonra / (kesme) i� aretinden 
sonra k�saltma yapmaks�z�n say� yazarak dergi say�s�n�n numaras� normal rakamlarla verilir. 
Parantez içinde derginin bas�m y�l� gösterilerek, virgülden sonra sayfa numaras� s. � eklinde 
k�saltma yap�larak verilir. Bu kural� a� a� �daki � ekilde formüle ederek örneklendirmek 
mümkündür. 

Yazar Ad� ve Soyad�, “Makalenin Ad�” , Derginin ad�, c./say� (y�l), s. 

Ömer Lütfi Barkan, “Osmanl� Bütçelerine Dair Notlar”  �stanbul Üniversitesi 
�ktisat Fakültesi Mecmuas�, c. XV/say� 1-4 (1955), s. 247. 

Dipnotlarda K�saltma Yapma 

Madde 22- Ayn� kitab�n veya makalenin ikinci ve müteakip tekrarlar�nda kolayl�k sa� lamak 
amac�yla baz� k�saltmalar kullan�labilir. Ancak bu yap�l�rken asl� Latince olan ibidem 
(ibid.=ayn� yerde), opere citato (op. cit.=ad� geçen eser), loco citato (loc. cit.=yukar�da 
gösterilen yer) gibi yabanc� dil kökenli k�saltmalar yap�lmaz. Bunun yerine “gösterilen yer”  
manas�nda gös. yer, “ad� geçen eser”  manas�nda a.g.e., “ad� geçen makale”  anlam�nda a.g.m., 
“ad� geçen tez”  anlam�nda a.g.t., “ad� geçen belge”  manas�nda a.g.b. gibi k�saltmalar 
kullan�l�r. E� er arka arkaya iki dipnotta ayn� eserin ayn� sayfas� gösterilecekse ikincide 
“gösterilen yer”  manas�na k�saca “gös. yer”  demek yeterlidir. 

Örnek 

1) Özhan Uluatam, Kamu Maliyesi, Ankara: �maj yay�mlar�, 2001, s. 122. 

2) gös. yer. 

Arka arkaya iki dipnottan ikincisinde, bir önceki eserin ba� ka bir sayfas� verilecekse , “ad� 
geçen eser”  manas�nda a.g.e., “ad� geçen makale”  anlam�nda a.g.m., “ad� geçen tez”  
anlam�nda a.g.t., “ad� geçen belge”  manas�nda a.g.b. gibi k�saltmalar kullan�l�r. 



Örnek  

1) I rène Beldiceanu-Steinherr , Recherches sur les actes de règnes des sultans 
Osman, Orhan et Murad I, Munich: Societatea Academica Romana, 1967,s. 
195. 

2) a. g.e., s. 205. 

Araya ba� ka bir yazar�n kitab� veya makalesi girdikten sonra ise “a.g.e.”  k�saltmas�, yazar 
soyad� ve virgülden sonra konur. E� er bir yazar�n tek eseri kullan�l�yorsa sadece soyad� ile de 
k�saltma yap�labilir. 

Örnek 

1) Halil � nalc�k, The Ottoman Empire, the Classical Age, 1300-1600, London: 
Phoenix, 1973, s. 120. 

2) Mihnea Ber indei– Gilles Veinstein, L’Empire ottoman et les pays 
roumains, Paris: EHESS yay�mlar�, 1987. 

3) � nalc�k, a.g.e., s. 187 veya � nalc�k, s. 187. 

Çevirenin dipnotta göster ilmesi 

Madde 23- Yazar ad� ve soyad� koyu renkle yaz�ld�ktan sonra kitab�n ismi italik olarak 
yaz�l�r. Virgülden sonra çeviren manas�nda çev. k�saltmas�n� müteakiben çevirmenin ad� 
verildikten sonra bas�m yeri: yay�mevi, bas�m y�l�, sayfa numaras� gösterilir. 

Örnek 

Norman P. Barry, Modern Siyaset Teorisi, çev. Mustafa Erdo� an-Yusuf 
� ahin, Ankara: Liberte yay�mevi, 2000, s. 78. 

Der leme eser , bas�l� seminer , sempozyum ve kongreler in dipnotta göster ilmesi  

Madde 24- Bu tür eserlerde önce kitap ismi italik olarak yaz�l�r, virgülden sonra varsa önce 
çeviren çev. k�saltmas� ile sonra yay�mlayan yay. yada derleyen der. veya editör ed. 
k�saltmalar� ile gösterildikten sonra tek bas�ld�� � yer: yay�mevi, tarih, sayfa numaras� verilir. 

Örnek-1 

Osmanl� Beyli� i (1300-1389), çev. Gül Ça� al� Güven, �smail Yerguz, Tülin 
Alt�nova, ed. Elizabeth Zachariadou, �stanbul: Tarih Vakf� Yurt Yay�mlar�, 
1997, s. V. 

Örnek-2 

Tarihte Güney-Do� u Avrupa: Balkanolojinin Dünü, Bugünü ve Sorunlar�, yay. 
Levent Kayap�nar, Ankara: Ankara Üniversitesi Bas�mevi, 1999, s. 23. 



Örnek-3 

Balkanlar’da �slam Medeniyeti Milletleraras� Sempozyumu Tebli� leri, ed. Ali 
Çaksu, �stanbul: �RSC�CA, �stanbul, 2002, s. 12. 

Örnek-4 

Sö� üt’ ten �stanbul’a, Osmanl� Devleti’nin Kurulu� u Üzerine Tart�� malar, der. 
Oktay Özel - Mehmet Öz, Ankara: �mge Kitabevi, 2000, s. 34. 

Der leme eser , bas�l� seminer , sempozyum ve kongrelerdeki makaleler in 
dipnotta göster ilmesi. 

Madde 25- Makalede dipnot verme kurallar� gibi yazar ad� soyad�, t�rnak içinde makale ad� 
verildikten sonra, dipnotun kalan k�sm� kitap dipnot verme kurallar�na göre yap�l�r. 

Örnek-1 

Colin � mber, “Osman Gazi Efsanesi” , Osmanl� Beyli� i (1300-1389), çev. Gül 
Ça� al� Güven, �smail Yerguz, Tülin Alt�nova, ed. Elizabeth Zachariadou, 
�stanbul: Tarih Vakf� Yurt Yay�mlar�, 1997, s. 73. 

Örnek-2 

Angeliki Laiou, “War, Peace and Economic Development in the Medieval 
Balkans” , Tarihte Güney-Do� u Avrupa: Balkanolojinin Dünü, Bugünü ve 
Sorunlar�, yay. Levent Kayap�nar, Ankara: Ankara Üniversitesi Bas�mevi, 
1999, s. 68. 

Örnek-3 

Yusuf Halaço� lu, “Osmanl� Devleti’nin Rumeli �skan�yla �lgili Toponomik 
Bir De� erlendirme”, Balkanlar’da �slam Medeniyeti Milletleraras� 
Sempozyumu Tebli� leri, ed. Ali Çaksu, �stanbul: �RSC�CA, �stanbul, 2002, s. 
7. 

Örnek-4 

Fr iedr ich Giese, “Osmanl� �mpartorlu� u’nun Kurulu�  Meselesi” , Sö� üt’ ten 
�stanbul’a, Osmanl� Devleti’nin Kurulu� u Üzerine Tart�� malar, der. Oktay 
Özel - Mehmet Öz, Ankara: �mge Kitabevi, 2000, s. 165. 

Internet, E@Mail (E@Posta) ve ERIC’ ten Kaynak Gösterme 

Yukar� ba� l�kta ad� geçen ve bilgisayar imkanlar�na ba� l� olan bu kaynak gruplar�n�n dipnot 
ve kaynakçada gösterilmesi Tez Yaz�m Kurallar�’n�n 19.maddesinde belirtildi� i gibi yap�l�r.  

Kaynakçan�n haz�r lanmas� 



Madde 26- Dipnot vermenin aksine kaynakça gösterilirken önce yazar�n soyad� büyük harfle 
ve koyu renkte yaz�l�r. Kaynakçan�n dizini soyadlar�n alfabetik s�ralamas�na göre yap�l�r. 
Büyük harfle yaz�lan soyad�ndan sonra virgül konularak yazar�n ismi verilir. Bundan sonra 
dipnottaki kitap ve makale yazma kurallar� aynen uygulan�r. Sadece sayfa numaras� 
gösterilirken kitaplarda buna yer verilmez. Makalelerde ise makalenin bulundu� u sayfa 
numaralar�n�n aras� belirtilir. Kaynakça bilgileri e� er bir sat�r� geçerse ikinci ve daha sonraki 
sat�rlar soyad�ndan 5 harf içeriden yaz�l�r. Ayn� yazar�n birden fazla eseri verilirken ilk 
eserinden sonra ad� yerine bir buçuk santimlik koyu renkli çizgi kullan�l�r. Derleme eser, 
bas�l� seminer, sempozyum ve kongreler de alfabetik s�raya göre listede yer al�r. Ancak bunlar 
yazar soyad� gibi büyük harfle yaz�lmaz. �lk harfi büyük olmak üzere italik olarak yaz�l�r.  

KAYNAKÇA 

ARI , Tayyar  , Uluslararas� � li� kiler Teorileri , �stanbul: Alfa yay�mlar�, 2002. 

BABINGER, Franz, Fatih Sultan Mehmed ve Zaman�, çev. Dost Körpe, �stanbul: O� lak 
yay�mevi, 2002. 

Balkanlar’da �slam Medeniyeti Milletleraras� Sempozyumu Tebli� leri, ed. Ali Çaksu, 
�stanbul: �RSC�CA, �stanbul, 2002. 

BARKAN, Ömer Lütfi, “Osmanl� Bütçelerine Dair Notlar”  �stanbul Üniversitesi �ktisat 
Fakültesi Mecmuas�, c. XV/say� 1-4 (1955), s. 251-329. 

BARRY, P. Norman, Modern Siyaset Teorisi, çev. Mustafa Erdo� an-Yusuf � ahin, Ankara: 
Liberte yay�mevi, 2000. 

BELDICEANU-STEINHERR, I rène, Recherches sur les actes de règnes des sultans 
Osman, Orhan et Murad I, Munich: Societatea Academica Romana, 1967. 

BERINDEI, Mihnea– VE� NSTE� N, Gilles, L’Empire ottoman et les pays roumains, Paris: 
EHESS yay�mlar�, 1987. 

BOZKURT, Enver  – ÖZCAN, Mehmet, KÖKTA�  Ar if, Avrupa Birli� i Hukuku, Ankara: 
Nobel yay�mlar�, 2001. 

GIESE, Fr iedr ich, “Osmanl� �mpartorlu� u’nun Kurulu�  Meselesi” , Sö� üt’ ten �stanbul’a, 
Osmanl� Devleti’nin Kurulu� u Üzerine Tart�� malar, der. Oktay Özel - Mehmet Öz, Ankara: 
�mge Kitabevi, 2000, s. 149-175. 

HALAÇO� LU, Yusuf, “Osmanl� Devleti’nin Rumeli �skan�yla �lgili Toponomik Bir 
De� erlendirme”, Balkanlar’da �slam Medeniyeti Milletleraras� Sempozyumu Tebli� leri, ed. 
Ali Çaksu, �stanbul: �RSC�CA, �stanbul, 2002, s. 3-9. 

_______, Yusuf, XIV-XVII. Yüzy�llarda Osmanl�larda Devlet Te� kilât� ve Sosyal Yap�, 
Ankara: TTK yay�mlar�, 1991. 

IMBER, Colin, “Osman Gazi Efsanesi” , Osmanl� Beyli� i (1300-1389), çev. Gül Ça� al� 
Güven, �smail Yerguz, Tülin Alt�nova, ed. Elizabeth Zachariadou, �stanbul: Tarih Vakf� Yurt 
Yay�mlar�, 1997, s. 68-77. 



� NALCIK, Halil, The Ottoman Empire, the Classical Age, 1300-1600, London: Phoenix, 
1973. 

LAIOU, Angeliki, “War, Peace and Economic Development in the Medieval Balkans” , 
Tarihte Güney-Do� u Avrupa: Balkanolojinin Dünü, Bugünü ve Sorunlar�, yay. Levent 
Kayap�nar, Ankara: Ankara Üniversitesi Bas�mevi, 1999, s. 67-75. 

Osmanl� Beyli� i (1300-1389), çev. Gül Ça� al� Güven, �smail Yerguz, Tülin Alt�nova, ed. 
Elizabeth Zachariadou, �stanbul: Tarih Vakf� Yurt Yay�mlar�, 1997. 

SENCER, Muzaffer  – SENCER, Yakut, Toplumsal Ara� t�rmalarda Yöntembilim, Ankara: 
TODA�E yay�m�, 1978. 

Sö� üt’ ten �stanbul’a, Osmanl� Devleti’nin Kurulu� u Üzerine Tart�� malar, der. Oktay Özel - 
Mehmet Öz, Ankara: �mge Kitabevi, 2000. 

ULUATAM, Özhan, Kamu Maliyesi, Ankara: �maj yay�mlar�, 2001. 

YAVUZ, Fehmi – KELE� , Ru� en, GERAY Cevat, � ehircilik: Sorunlar, Uygulama ve 
Politika, Ankara: SBF yay�m�, 1973. 

  

  

BE� � NC�  BÖLÜM 

A-Ba� lang�ç Sayfalar � 

1-Kapak Sayfas� : Kapak sayfas�n�n ön kapak ve s�rt örne� i Ek A’  da gösterilmi� tir. 
Ba� l�k; sayfa üstünden 5 cm a� a� �dan ba� lar, tek aral�kl� ve hepsi büyük harfle yaz�l�r. 
Kapak sayfas�na formüller, simge ve benzeri k�saltmalar yap�lmamal�d�r. 

2-Ba� l�k Sayfas� : Ba� l�k tek aral�kl� hepsi büyük harflerden olmak üzere, sayfa 
üstünden 5 cm a� a� �dan ba� lamal�d�r.Ba� l�k kimyasal ve matematiksel formüller, 
simgeler, alt ve üst simgeler, standart kabul edilmeyen k�saltmalar ve karakterler 
içermemelidir.Buna ili� kin örnek Ek B’  dedir.  

3-Onay Sayfas� : Onay sayfas� örnekleri Ek C’de verilmi� tir. Tezin onay sayfas� 
kesinlikle mürekkepli kalemle imzalanmal�d�r. 

4-Türkçe Özet : Özet, tezin problemini, i� lemini, yöntemlerini, sonuçlar�n� ve 
yarg�lar�n� kapsar, tezi az ve öz olarak anlat�r. 350 kelimeyi a� mamas�, � emalar ve 
zorunlu olmad�kça matematiksel formüller içermemesi gerekir. Özet sayfas� örne� i Ek 
D’  de verilmi� tir. 

5-� ngilizce Özet (Abstract) : �ngilizce Özet, Türkçe özet sayfas�n�n çevirisidir. Biçim 
olarak Türkçe özet sayfas�n�n ayn�s�d�r 



6-� thaf, Te� ekkür  ve Önsöz : E� er gerekiyorsa, bütün bunlar ayr� sayfalarda 
olmal�d�r. �thaf ba� l�� � gerekli de� ildir, fakat sayfa numaras� k�sa olmal� ve sayfada 
kenar ölçüleri içinde ortalanmal�d�r. �thaf sayfas� örnekleri Ek E’  de verilmi� tir. 

Te� ekkür sayfas�nda te� ekkür ba� l�� � kullan�lmal� ve metin içinde sayfa üstünden 5 cm 
a� a� �da ortalanmal�d�r. Metin ba� l�ktan 3 aral�k a� a� �dan ba� lamal�d�r.Te� ekkür 
sayfas� örnekleri Ek F’  de verilmi� tir. 

7-� çindekiler  Dizini : �çindekiler dizini her bölümün ba� l�� �n�, onun alt-bölüm 
ba� l�klar�n�, kaynakçay�, ekleri ve özgeçmi� i (gerekiyorsa) içerir. Yaz�m biçimi, metin 
yaz�m biçimi ile ayn� olmal�d�r. �çindekiler dizininde yer alan her � ey onlara ait sayfa 
numaralar� aras� nokta ile doldurulmal�d�r. 

“ �çindekiler Dizini”  ba� l�� � üst sayfadan 5 cm. a� a� �da olmak üzere sayfada kenar 
ölçüleri içinde ortalan�r. �çindekiler dizininde yer alacak her bir dizin, ba� l�ktan üç 
aral�k a� a� �dan olmak üzere sol kenar�ndan ba� lamal�d�r. �çindekiler dizini sayfas� 
örne� i Ek G’  de verilmi� tir. 

8-Tablolar  (Çizelgeler ) : E� er varsa, çizelgeler listesi yeni bir sayfada “ �çindekiler 
Dizini”nden sonra gelecektir. 

Çizelgeler listesi üst sayfadan 5 cm a� a� �da olmak üzere ortalan�r. Bundan sonra o 
sayfada sol kenardan ba� layacak dizinler ba� l�ktan en az�ndan 3 aral�k a� a� �dan 
olmal�d�r. Her bir çizelge listesinin metin içinde yer alan ilgili çizelge ile ayn� sayfa 
numaras� ta� �mas�,ayn� ba� l�k olmas� gerekir. �çindekiler dizininde oldu� u gibi her bir 
dizin ile ona ait sayfa numaras� nokta ile doldurulmal�d�r. Çizelgeler dizinine örnek Ek 
H’  da verilmi� tir. 

9-� ekiller  Dizini : E� er varsa, bu bölüm yeni bir sayfada ve çizelgeler listesi için 
belirtilen kurallara göre yaz�lmal�d�r. � ekiller dizini sayfas� örnekleri Ek I’  da 
verilmi� tir. 

10- Özgeçmi�  : Bu bölümde ki� iyi tan�t�c� bilgiler yer al�r. Özgeçmi� e ili� kin örnek Ek 
K’  da verilmi� tir.  

B-Metin 

Tez metni okuyucunun kolayca anlayabilece� i bir çok bölümlere bölünebilir. Her ne 
kadar metin düzenlemesi akademik birimler aras�nda çe� itlilik gösterse bile, tez 
format� ba� tan sona uyumlu olmal�d�r. Bütün ba� l�k ve alt ba� l�klar, harf büyüklü� ü, 
sayfa düzeni içindeki yeri, kullan�lan karakter bak�m�ndan her bir bölümde ayn� 
� ekilde sunulmal�d�r. 

Bölümler, büyük harflerle ve Romen rakamlar� ile numaraland�r�lmal�d�r (BÖLÜM I 
ve BÖLÜM II vb.). Genel ba� l�klara ek olarak bölümler G�R��  gibi tan�mlay�c� 
ba� l�klarda içerebilir.  

Sadece bölümler yeni bir sayfa ile ba� layabilir. Bir bölüm içinde, altbölümlerin 
sunumu sürekli olmal�d�r. K�smen dolu sayfalar, ancak metin harici, çizelge ve 
örnekleri içeren sayfalara ait olabilir. 



BÖLÜM I ba� l�� � üst sayfan�n 5 cm a� a� �s�nda sayfa kenar ölçüleri içinde 
ortalanmal�d�r, ba� l�k (varsa) iki aral�k a� a� �dan olmal�d�r. 

Bir çok durumda, tezin as�l yap�s� ola� an metin d�� �nda baz� özellikler, örnekler, 
formüller, aktarmalar, dipnotlar gibi içerebilir. Bütün bunlar a� a� �daki kurallar içinde 
de� erlendirilmelidir. 

Ek Bilgiler   

Bir tez resmi bir ara� t�rma sunumudur. Bu yüzden programa uygun ve resmi bir � ekilde 
yaz�lmal�d�r (etken çat�, üçüncü ki� i a� z�yla olu� mal�d�r). Örne� in ba� tan sona geçmi�  zaman 
( “Deney sonuçlar� gösterdi.”  ) kullan�n�z ve konu� ma dili kullanmaktan özenle kaç�n�n�z. 
Teknik terimler uygun yerlerde kullan�lmal�, basit sözcükler ayn� i� leri görecekse, anla� �lmas� 
zor sözcük ve deyimleri kullanmaktan kaç�n�lmal�d�r. 

 


